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Cast' L.

Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly vydava riadite’ka Materskej $koly, Nejedlého 8, 841 02
Bratislava v zmysle § 153 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,.8kolsky zakon®) a vyhlasky MS SR &. 308/2009,
ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢. 306/2008 Z. z. o materskej $kole.
materskej §koly je Mestska Cast’ Bratislava-Dubravka, Zatevna ul. ¢. 2, 84420 Bratislava.
Materska Skola Nejedlého 8, 841 02 Bratislava je Skola bez pravnej subjektivity v zmysle
Zriad'ovacej listiny ¢. 21/2009 vydanej Mestskou Castou Bratislava- Dubravka a v zmysle
Dodatku ¢.1 k zriad’ovacej listine zo dia 30. jina 2014 v sulade so Statatom materskej $koly

zo dna 20.3.2009 pod ¢. 1972/2009 s G¢innostou od 23.3.2009.

Zakladné udaje o Skole:

Nazov a adresa Skoly:

Materska skola, Nejedlého 8, 841 02 Bratislava

Zriad’ovatel’ Skoly

Mestska ¢ast’ Bratislava- Dibravka

Adresa zriad’ovatela:

Zatevna 2, 844 02 Bratislava
Telefon: 02/69202501, 02/60101100
www.dubravka.sk

Vedenie $koly/riaditel’ka:

Diana SrdoSova

Konzultacné hodiny

Podrla potreby na zaklade osobného alebo
telefonického rozhovoru aj v iné dni
Parny tyzden: Pondelok 11:00-12:00
Neparny tyzden: Pondelok 16:10-17:00

Veduca zariadenia Skolského
stravovania

Anna Machova
tel. 02/64 28 59 43
email: sj.nejedleho@gmail.com

Telefonicky kontakt Skoly

Riaditel’ka: 02/64 36 71 27
Mobil: 0940 505 156

Web

www.ms-nejedleho.sk

Email

msnejedleho8@gmail.com

Zriad’'ovatelom
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Cast IL
Clinok 1
Charakteristika $koly

1. Materska skola poskytuje predprimarne vzdelavanie detom predskolského veku.
Poskytuje celodennu vychovu a vzdelavanie detom od 3 do 6 rokov, detom s odlozenou
Skolskou dochadzkou a dodato¢ne odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou. Pokial’ to
kapacita materskej Skoly v Skolskom roku dovoluje do materskej Skoly mdze byt na
predprimarne vzdeldvanie prijaté aj mladSie diet’a.

2. Materska skola, Nejedlého 8, Bratislava je Skolou bez pravnej subjektivity so Styrmi
triedami s celodennou starostlivost'ou, podla zaujmu zakonnych zastupcov deti/rodi¢ov (d’alej
len zakonny zastupca) poskytuje moznost’ poldennej vychovy a vzdelavania (predprimarne
vzdeldvanie) spravidla v dopoludnajsich hodinéch.

3. Vychova avzdeldvanie v materskej 3kole sa uskutoGiiuje podla Skolského
vzdelavacieho programu, ktory je vypracovany V sulade so Statnym vzdelavacim programom
pre predprimarne vzdelavanie. Poslanim materskej $koly je dopliat’ rodinna vychovu
a odbornym pedagogickym pristupom s vyuzivanim edukac¢nych aktivit rozvijat’" osobnostné
kompetencie deti v oblasti kognitivnej, emocionalnej, somatickej a socidlnej. Vyuzivanim
vlastného skolského programu ,, Zvedavy Nejedlik “ pripravujeme deti na bezproblémovy
vstup do zakladnej $koly. Jednotlivé Einnosti sa opieraju o denny rezim. Skolsky vzdelavaci
program je zavizny pedagogicky dokument a st v iom rozpracované ciele predprimarneho
vzdelavania, obsah vychovy a vzdeldvania a organiza¢né formy predprimarneho vzdeldvania.
Skolsky vzdelavaci program je zdkonnym zastupcom deti  dostupny prostrednictvom
riaditel’ky a triednych ucitelov v materskej Skole. Zakonni zastupcovia deti su so Skolskym
vzdeldvacim programom oboznameni na plendrnom/triednych stretnutiach rodicov deti.

4. Predprimarne vzdelavanie ziska diet'a absolvovanim posledného roc¢nika v materskej
Skole. Predprimarne vzdelavanie ukoncuje dieta spravidla v Skolskom roku, v ktorom 31.
augusta dosiahne Siesty rok veku a dosiahne Skolski sposobilost. Dokladom o ziskanom
stupni predprimarneho vzdelania v materskej Skole je osvedcenie o absolvovani
predprimérneho vzdeldvania, ktoré sa vydava na zéklade Ziadosti zdkonného zastupcu.

S. Materska Skola je umiestnena v budove Zakladnej Skoly Nejedlého 8. Materska Skola
ma samostatny vchod a samostatny Skolsky dvor, ohraniceny kovovym oplotenim od dvora
ZS.

Vnutorné vybavenie zodpovedd potrebam Skoly. Vnuatorny priestor je Cleneny, tak aby
umozioval hry a aktivity deti, oddych, osobnii hygienu atelesné cvi¢enia. Prizemie
materskej Skoly tvori vstupna chodba so schodiskom, 2 triedy/herne s oddelenymi spalhiami
s rozlohou 109 m?, 1 spolo¢na Satia pre dve triedy, 2 detské umyvarne, ktoré si vybavené 6
ks umyvadiel a 6 ks WC misami, zboroviia s kniznicou, 1 toaleta pre zamestnancov, 2 sklady
Cistiacich prostriedkov a pomdcok /priestorov pre upratovacky. Na prizemi pod schodiskom
sa nachadza priestor pre odkladanie sezonnych pomdcok pre pobyt vonku a pomécok pre
somaticky rozvoj deti. Na prizemi sa nachadzaju uzamykatel'ne spojovacie dvere so ZS, ktoré
sltizia na prechod deti do jedalne v hlavnej budove ZS, kam sa chodia deti MS stravovat’. Na
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poschodi sa nachadzaju 2 triedy/herne s oddelenymi spaliiami, 2 Satne, 2 detské umyvarne,
ktoré su vybavené 6 ks umyvadiel a6 ks WC misami, 1 sklad didaktickych pomocok,
kancelaria riadite’ky MS, 1 toaleta pre zamestnancov a 1 sklad ¢istiacich prostriedkov a
pomocok. Jedalent ZS je spoloéna pre vietky deti ZS a MS, &ast’ priestoru v jedalni ZS je
vymedzeny pre MS s kapacitou 56 miest.

Pre pobyt vonku slazi Skolsky dvor, ktory dava priestor pre pohybové aktivity deti.
Vybavenie $kolského dvora tvoria 2 pieskoviska, umely travnik a detské zariadenia — hracie
zostavy pre rozvoj psychomotorickych kompetencii, ktoré zodpovedaji  technickej
a bezpecnostnej norme.

Clinok 2

Prijimanie na predprimarne vzdelavanie, preruSenie dochadzky dietat’a do MS
a pred¢asné ukoncenie predprimarneho vzdelavania v MS

1. Na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole sa prijima spravidla dieta od troch do
Siestich rokov; vynimocne, ak je volna kapacita, mozno prijat mladSie dieta. Na
predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima dieta, ktoré dovisilo piaty rok veku, dieta
s odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky a dieta s dodatocne odlozenym
zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

2. Deti sa na predprimarne vzdeldvanie do materskej Skoly prijimaju k zaciatku alebo
v priebehu skolského roka, pokial' je volna kapacita materskej Skoly. Prijimanie deti
k nasledujucemu $kolskému roku sa uskuto¢niuje po dohode so zriadovatel'om. Riaditel’ka
materskej Skoly zverejni miesto a termin podavania Ziadosti spravidla od 15. februéra do 15.
marca na verejne dostupnom mieste a na budove Skoly. V stilade s § 3 ods. 2 vyhlasky ¢.
306/2008 Z.z. 0 materskej $kole v zneni neskorsich predpisov (d’alej len vyhlaska o MS)
riaditel’ka MS uréi ostatné podmienky prijimania deti do MS po prerokovani s pedagogickou
radou $koly a zverejni ich spolu's miestom a terminom podavania Ziadosti o prijatie do MS.
Zverejnené podmienky st v sulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, najma s §
3 zdkona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) v zneni
neskorSich predpisov a v stlade so zdkonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v
niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminéaciou (antidiskrimina¢ny zdkon) v zneni
neskorsich predpisov.

3. V prijimacom konani prednostne prijima deti, ktoré dovfSili piaty rok, deti s odlozenou
povinnou S$kolskou dochadzkou adeti s dodatoéne odlozenou Skolskou dochadzkou.
V pripade zvySeného zaujmu riaditel’ka Skoly moze prednostne prijat’ deti s trvalym pobytom
vV mestskej Casti Bratislava-Dubravka, deti zamestnanych zakonnych zastupcov a deti
zamestnancov mestskej Casti.

4. Do materskej Skoly sa prijimaji deti na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného
zastupcu dietat’a. Ziadost' o prijatie do MS si méze rodi¢ vyzdvihniit’ u riaditel’ky alebo iného
zamestnanca  priamo v MS alebo aj na webovej stranke materskej Skoly www.ms-
nejedleho.sk Vyplnenu ziadost' a potvrdenie o zdravotnom stave dietata od vSeobecného
lekara pre deti a dorast (pediatra) predlozi zakonny zastupca podla zverejnenych pokynov
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riaditel’a Skoly. Pokial’ je diet’a alergické na potraviny je rodi¢ povinny predlozit potvrdenie
od odborného lekara s presnym vypisom potravin, na ktor¢ je dieta alergické.

5. Do materskej Skoly mozno podla podmienok prijat aj dieta so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami:

- diet’a so zdravotnym znevyhodnenim (s mentalnym postihnutim, so sluchovym
postihnutim, so zrakovym postihnutim, s telesnym postihnutim, s narusenou
komunika¢nou schopnost’ou, s autizmom a pervazivnymi vyvinovymi poruchami,
diet’a choré alebo zdravotne oslabené, diet'a s vyvinovymi poruchami)

- dieta nadané

Zakonny zastupca dietata so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami predlozi spolu
so ziadost'ou o prijatie a potvrdenim o zdravotnom stave diet'ata od v§eobecného lekara pre
deti a dorast (pediatra) aj vyjadrenie a odporucanie prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie (Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie,
Centrum Specialno-pedagogického poradenstva). Zakonny zastupca dietata so zmyslovym
postihnutim  atelesnym postihnutim predlozi riaditel’ke materskej Skoly i vyjadrenie
prislusného odborného lekdra. Prijimanie deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami zakon &. 245/2008 Z. z. aj vyhlaska MS SR &. 306/2008 Z. z. umoziuje, ale
neukladd ako povinnost. Riaditel' materskej Skoly vzdy pred svojim rozhodnutim o prijati
dietat’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami musi zvazit, ¢i na prijatie takéhoto
dietata md, alebo nema vytvorené¢ vhodné podmienky (personalne, priestorové, materidlne
atd’.),

6. O prijati dietata do materskej Skoly rozhoduje riaditel’ka materskej Skoly podla § 5
ods. 14 zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov. Pri prijimani deti do materskej Skoly riaditel’ka postupuje
vzmysle § 59 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o0 vychove avzdelavani a0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov a vyhlasky § 3 MS SR &. 308/2009, ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢&.
306/2008 Z. z. 0 materskej §kole. V rozhodnuti o prijati dietata do MS moze riaditel’ka
urcit’ adaptacény alebo diagnosticky pobyt dietat’a v materskej Skole, ktory nesmie byt dlhsi
ako tri mesiace. V materskej skole pre deti so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
moze diagnosticky pobyt dietat’a presiahnut’ tri mesiace, nesmie byt dlhsi ako jeden rok. Ak
riaditelka MS v rozhodnuti o prijati uréi adaptaény/diagnosticky pobyt dietata v MS,
riaditel’ka Skoly pred ukoncenim adaptacného/diagnostického pobytu prerokuje na zaklade
navrhu triedneho uéitela  predprimarne vzdelavanie dietata v MS. Riaditel’ka MS méze po
prerokovani so zdkonnym zastupcom diet'at’a v zavislosti od individudlnych osobitosti dietat’a
pobyt v MS prerusit na uréeny &as alebo pred¢asne ukonéit’ predprimarne vzdelavanie
dietat’a v materskej Skole.

7. Riaditel’ka MS méZe rozhodnat o preruseni predprimarneho vzdeldvania dietata
Vv materskej Skole aj v ¢ase adaptacného/diagnostického pobytu dietat’a po prerokovani so
zakonnym zastupcom dietata na urCené obdobie (napr. v pripade zniZenej adaptacnej
schopnosti dietata alebo zmeny prejavov spravania dietata vzhladom k individudlnym
osobitostiam diet’at’a).

8. Riaditel’ka MS méze prerudit dochadzku dietata v MS alebo pred¢asne ukongit
predprimérne vzdelavanie dietata v MS ak:
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a)  Zakonny zastupca dietata neuvedie v Ziadosti o prijatie do MS alekar v doklade
0 zdravotnom stave dietata pripadné ochorenie, postihnutie dietat’a, individudlne prejavy
nezodpovedajice vekovym osobitostiam dietata, povazuje sa to za zdvazné porusenie
Skolského poriadku a moze viest' k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky na dobu,
pokial' zadkonny zastupca nepredlozi vSetky potrebné lekarske potvrdenia ainé doklady,
U ktorych je mozné ziskat' dostatok informécii a rozhodnit’ o d’alSom postupe. Riaditel'ka
Skoly poziada zakonného zastupcu dietata o pisomné vyjadrenie pediatra, ¢i dieta bolo
sledované a diagnostikované v odbornych ambulanciach. Ak zakonny zastupca pozadované
doklady vcas nepredlozi ani na pisomné upozornenie riaditela Skoly v urCenom termine,
predpriméarne vzdelavanie dietata v MS bude pred¢asne ukondené.

b) Zakonny zastupca V¢as neinformuje $kolu o zdravotnych problémoch dietata a o jeho
zmenach ainych zavaznych skuto¢nostiach vztahujicich sa na zdravotny stav dietata
v obdobi dochadzky dietata do MS. Ak zikonny zéastupca neinformuje $kolu o zmene
zdravotnej sposobilosti jeho dietat’a a inych zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli mat
vplyv na jeho vychovu a vzdelavanie v MS.

c) Zakonny zastupca nevytvara podmienky na predprimarne vzdelavanie dietata v MS,
nereSpektovanim a nerealizovanim odporacani triedneho ucitela/riaditel'a Skoly, ktoré urcuju
d’al$i postup v edukécii dietat’a (napr. neabsolvuje vySetrenie v CPPPaP, odbornych lekéarov).
Zakonny zastupca dietata na pisomné odporucanie triedneho ucitela/riaditel'a Skoly na
zéklade pedagogickej diagnostiky dietata neabsolvuje potrebné odborné vySetrenia
v poradenskych zariadeniach a u odborného lekara.

d) Zakonny zastupca nereSpektuje podmienky predprimarneho vzdeldvania urcené
Vv rozhodnuti o prijati dietat’a a zaradeni na adapta¢ny/diagnosticky pobyt.

e)  Zakonny zastupca dietata nevyjadri pisomnou formou S$kole suhlas k spolupraci
s prislusnym poradenskym zariadenim (CPPPaP, CSPP) na zabezpelenie  vhodnych

podmienok pre edukéaciu dietata v pripade, Ze Skola nema pedagoga N
Specidlnopedagogickou kvalifikaciou.

f) Ak zadkonny zastupca poziada o preruSenie dochadzky dietata alebo predcasné
ukonc¢enie predprimarneho vzdelavania dietat’a v materskej Skole.

Q) Ak zdkonny zdstupca pravidelne porusuje Skolsky poriadok, ak si neprevezme

opakovane (tj. 3x) dieta do 17.00 hod , moze riaditel’ka po predchadzajicom pisomnom
upozorneni rodi¢a ukoncit’ predprimarne vzdeldvanie diet'ata v materskej Skole.

h) Ak sa dieta v MS sprava agresivne, svojim spravanim a prejavmi ohrozuje bezpeénost
a zdravie inych deti v triede a pokial’ sustavne narisa vychovno-vzdelavaci proces a zdkonny
zastupca dietata po odporuceni riaditel’kou MS nenavstivil zariadenie vychovného
poradenstva a prevencie anema zaujem problémové spravanie dietata v spolupraci
s odbornikmi riesit’, moéze byt’ z predskolského zariadenia vylucené.

9. V pripade, Ze sa Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata alebo iné
individudlne osobitosti (napr. nevytvorené hygienické navyky, diet’a je plienkované) prejavia
v &ase dochadzky dietata do MS, alebo dieta vzhl'adom na svoje individualne osobitosti
naruSa  vychovno-vzdelavaciu ¢innost' v materskej Skole, ohrozuje bezpecnost svoju a
ostatnych deti, zamestnancov, svojim spravanim a konanim, riaditel’ka MS prerusi dochadzku
dietata do MS alebo pred¢asne ukonéi predprimarne vzdelavanie dietata v MS. Pisomnému
rozhodnutiu predchddza prerokovanie v pedagogickej rade Skoly a prerokovanie so
zékonnym zastupcom dietat’a. Riaditel'ka Skoly rozhodne na zaklade zisteni pedagogicke;j
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diagnostiky, navrhu triedneho ucitel'a, odporicania/neodporucania prislusného poradenského
zariadenia (CPPPaP, CSPP) k predprimarnemu vzdeldvaniu dietata spolu s ostatnymi det'mi
v triede MS, zohladni podmienky $koly, tak aby vykonom prav zaéleneného dietata so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami/ alebo individualnymi osobitostami neboli
obmedzené prava ostatnych deti (v sulade s § 28, ods. 13 zékona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani v zneni neskorsich predpisov) a zaroven boli vytvorené vhodné podmienky pre
predprimarne vzdelavanie zacleneného diet’at’a.

10.  Zakonny zastupca dietata ma pravo v Case adaptacného/diagnostického pobytu byt
pritomny na predprimdrnom vzdelavani dietata po dohode s triednym ucitelom. Zakonny
zastupca dietat’a je povinny v ¢ase adaptacného/diagnostického pobytu na vyzvanie triedneho
ucitela byt uastny na predprimdrnom vzdelavani dietata v materskej Skole so zdmerom
uréenia d’al§ieho postupu v predprimarnom vzdeldvani dietata v MS.

11.  Pisomné rozhodnutie o prijati/neprijati dietata do materskej Skoly pre nasledujuci
Skolsky rok riaditel’ka materskej Skoly vyda spravidla do 30.06. Pisomné rozhodnutie o
prijati/neprijati dietat’a do materskej skoly sterminom néstupu dietata po€as Skolského
roka vyda riaditel’ka MS spravidla do 30 dni odo diia podania Ziadosti. O poéte prijatych a
neprijatych deti riaditel’ka MS pisomne informuje zriad'ovatel’a.

12.  Zékonny zastupca dietata modze poziadat’ riaditela Skoly o preruSenie dochadzky
dietata do MS alebo pred¢asné ukonlenie predprimarneho vzdelavania dietata v MS zo
zdravotnych alebo inych zavaznych dovodov. Tlacivo Ziadosti je umiestnené na webovej
stranke Skoly. Riaditel’ka skoly vyhovie ziadosti zdkonného zastupcu o prerusenie dochadzky
dietata do MS maximaélne na obdobie troch mesiacov. V pripade nepritomnosti dietata na
dIhsi ¢as, bude dochadzka dietata do MS ukonéena. V pripade, Ze zakonny zastupca dietata
predlozi lekarske potvrdenie, Ze dietatu je zo zdravotnych dovodov potrebné preruSenie
dochadzky na dlhSie neuréené obdobie moze riaditel’ka Skoly Ziadosti zdkonného zastupcu
vyhoviet'. V &ase prerusenia dochadzky dietata do MS, riaditelka $koly prijme iné dieta na
&as, v ktorom ma4 dieta prerusent dochadzku do MS.

13.  Rozhodnutie 0 odklade plnenia povinnej $kolskej dochadzky dietata predlozi rodi¢
riadite’ke MS do 15.jina kalendarneho roka. Rozhodnutie o odklade a dodato¢nom odklade
plnenia povinnej Skolskej dochadzky vyda zakonnému zastupcovi dietata  riaditel’/ka
zékladnej Skoly na zdklade odporticania Centra pedagogicko-psychologického poradenstva
a prevencie aodporacania vSeobecného lekara pre deti adorast (pediatra). Ak zakonny
zastupca diefata z Gasovych dovodov nepredlozi riaditelke MS rozhodnutie o odklade
povinnej $kolskej dochadzky, informuje riaditelku MS o dévodoch nedodrzania terminu
odovzdania rozhodnutia o odklade povinnej Skolskej dochadzky a predlozi rozhodnutie
0 odklade povinnej Skolskej dochadzky ihned” po vydani z dovodu zaradenia dietata
V nasledujacom Skolskom roku a prijimacieho konania.

14.  Rozhodnutie 0 dodato¢nom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky diet'ata
predlozi zakonny zéstupca dietat’a spolu so Ziadost'ou o prijatie diet'at’a do materskej Skoly aj
s potvrdenim od vSeobecného lekara pre deti a dorast (pediatra).

15. Ak riadite’ka MS vyda rozhodnutie o neprijati dietata do MS, ziadost' do MS nad’alej
eviduje, az kym zakonny zastupca dietata neoznami, Ze o umiestnenie do MS uz nema
zaujem (napr. z dovodu prijatia do inej MS). Pokial’ to kapacita materskej $koly dovoluje
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riaditel’ka kontaktuje zakonného zastupcu dietat’a a informuje ho 0 moznosti prijatia dietata
do MS.

Adaptacny program materskej Skoly

V rozhodnuti o prijati dietata do MS moéZe riaditel’ka uréit’ adaptaény pobyt dietata
Vv materskej Skole. Prijatim dietata a jeho prvotnym vstupom do materskej Skoly prebieha
proces adaptéacie - prispdsobovania sa dietata novym socidlnym podmienkam v prostredi
materskej Skoly. Materska Skola pre ul'ahcenie prechodu dietat’a z rodiny a procesu adaptacie
realizuje adaptacny program. Adaptacny program materskej Skoly obsahuje rozne formy
aktivit, ktoré ulah&uju prechod dietata z rodiny do MS, vratane rdznych foriem spoluprace
s rodi¢mi s cielom tento prechod ulah¢it’- napr. informécie rodi¢om.
Sposoby ulahcovania adaptacie diet’at’a v materskej Skole
Rodicia a ucitelia mo6zu ul'ah¢it’ adaptaciu dietat’a v materskej Skole viacerymi sposobmi:

1. kratkodobymi navstevami dietata s rodicom v materskej skole este pred vstupom do
materskej Skoly,

2. konzultadciami a informacnymi stretnutiami rodi¢ov diet’at’a, riaditela a ucitel'ov triedy
na zaciatku jeho dochadzky do materskej Skoly,

3. osobnou asistenciou rodi¢a svojmu dietat’u pri prekonavani adaptacnych problémov
v materskej Skole.

Ucitel'ky zmiernuju a napomahajt prekonavat’ stazenu adaptaciu diet'at’a viacerymi
stratégiami:

a. prejavmi zaujmu ucitel’a o diet’a napr. privitanim dietata v triede podanim ruky,
usmevom, pohladenim, vyjadrenim poteSenia z opdtovného stretnutia,

b. kratkym rozhovorom s dietatom o ponuke hier a ¢innosti s cielom motivovat’ dieta
K nim,

c. rannym kruhom, v ktorom moéze dieta komunikovat s inymi det'mi a vyjadrit’ svoje
myslienky, pocity a ndzory volne alebo k témam edukacnych projektov,

d. orientaciou na hrové zaujmy dietat’a, odputanim pozornosti dietat’a od prejavov
negativnych emocii, umoznit’ mu hrat’ sa hry, ktoré su jeho obl'ibené a v centre
zadujmu, ale hodnotnym, pozitivnym spdsobom,

e. nenltenim dietat’a, ale prostrednictvom zaujatia obsahom aj predmetnymi sti¢astami
hry a ¢innostami,

f. relaxaciou dietata - umoznit’ mu relaxovat’, venovat’ sa sebe, ked’ to potrebuje na
uvol'nenie negativnych emdcii v relaxa¢nom kutiku s vanktiSmi a mékkou podlozkou,

g. chvalenim dietat’a za pozitivne prejavy spravania a ochotu spolupracovat, hranim sa
S inymi det'mi,

h. zabezpeCenim priestorov proti trazu a uteku diet’at’a.

Adaptaény program MS je zakonnym zastupcom dietat’a zverejneny prostrednictvom
vyvesiek v priestoroch $koly. S adaptaénym programom MS su obozndmeni zakonni
zastupcovia novoprijatych deti vopred pred nastupom do MS pedagogickymi zamestnancami
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skoly, ktorych deleguje riaditel’ka MS. O forme adaptaéného pobytu sa rozhodne v spolupraci
so zékonnymi zastupcami dietata a prihliadnutim na individudlne osobitosti dietat’a.
Adaptacny plan  aadaptacny harok v spolupraci so zdkonnym zéstupcom dietata
vypracovava triedna ucitel’ka. Zakonnym zastupcom diet’ata poskytuju informacie o priebehu
adaptacie dietata obe uclitel’ky v triede denne pri preberani dietata a v ¢ase konzultaénych
hodin a odportucaji rodicom d’alsi postup v adaptacii na nasledovné dni. Ucitel’ky informuju
rodi¢ov o usporiadani dennych aktivit v MS v stvislosti s adaptaciou dietata na prostredie
Skoly. Triedna ucitel’ka uzko spolupracuje so zédkonnym zastupcom dietat’a pri stanovani
dizky a formy pobytu s ohl'adom na individualne osobitosti dietat’a.

Ak je zakonnym zastupcom dietat’a vydané pisomné rozhodnutie o prijati dietata na
adaptacny pobyt, zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu
hodinu, dve a najviac Styri hodiny a po prevzati dietata z materskej Skoly zabezpecuje riadnu
starostlivost’ o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej Skole, méze dieta po dohode
zékonného zastupcu s riaditel'om pravidelne navstevovat’ materska skolu v dohodnutom case.
Riaditel’ka MS v rozhodnuti o prijati uréi adaptaény pobyt dietata v MS, riaditel’ka $koly
pred ukoncenim adaptacného pobytu prerokuje na zdklade navrhu triedneho ucitel’a
predpriméarne vzdelavanie dietata v MS.

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zaujme zdravého vyvinu moze
riaditel’ka po prerokovani so zakonnym zastupcom rozhodnut o preruSeni dochadzky
dietata do materskej Skoly (na dohodnuty c¢as) alebo pred¢asnom ukoncéeni predprimarneho
vzdelavania v materskej skole.

Clinok 3
Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov, pravidla vzajomnych vzt’ahov
s pedagogickymi zamestnancami a d’al§imi zamestnancami MS

.
Prava a povinnosti deti

1. Vychova a vzdelavanie (edukacia) v materskej Skole sa uplatituje na principoch
huméanneho pristupu k detom. Suacastou zivota Skoly aedukdcie je reSpektovanie
nasledovnych prav diet’at’a:

a) Pravo na zachovanie vlastnej identity.

b) Pravo na slobodné vyjadrovanie svojich nazorov, ktoré sa maji brat’ do uvahy vo
vsetkych zalezitostiach dotykajucich sa dietat’a priamo i nepriamo.

c) Pravo vyjadrovat’ svoje nazory, pravo na informacie a pravo prijimat’ a rozsirovat’
svoje myslienky a informacie bez ohl'adu na hranice v mysleni a ha podporu svojho
myslenia v sulade s vlastnymi rozvijajacimi sa schopnostami.

d) Pravo na slobodné stretavanie sa s inymi det'mi podl'a vlastného vyberu a slobodné
vytvaranie zoskupeni deti (hrové skupiny, zaujmové skupiny).

e) Pravo na ochranu pred zasahovanim do svojho stikromia, rodiny, domova
a korespondencie a pravo na ochranu cti a povesti.

f) Pravo na volny ¢as, rekreaciu a kultirnu ¢innost’; pravo na slobodnu Gcast’ v hre,

Vv kultirnom zivote a umeleckej ¢innosti.
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9)
h)
2.

a)
b)

c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
j)

K)
3.

Préavo na zabezpecenie Specidlnych potrieb, Specialnej edukacie a profesijnej pripravy
podl’a Specifickych potrieb a osobitosti kazdého diet’ata.

Pravo na ochranu pred krutym zaobchédzanim, trestanim, vyuzivanim, zneuzivanim
a vykorist'ovanim.

Diet’a ma pravo na:

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolske;j
dochadzky v materskych skolach,

vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku, v rozsahu ustanovenom zadkonom ¢.
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani

individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stav,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdeldvanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,
organizéaciu vychovy a vzdelavania primerant jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

na slobodnu vol'bu zaujmovych aktivit a krizkov v sulade so svojimi moznost'ami,
zaujmami,

na informacie tykajice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov.
Dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami méd pravo na vychovu

s vyuzitim S$pecifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju.

4.

Detfom cudzincov s povolenym pobytom na tUzemi Slovenskej republiky a detom

ziadatelov o udelenie azylu a Slovéakov zijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova
a vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako obcanom
Slovenskej republiky.

5.
a)

b)
c)

d)

9)

Diet’a je povinné:

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zcastiiujicich sa vychovy
vzdelavania,

dodrziavat’ Skolsky poriadok Skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly, ktory Skola vyuZziva na vychovu a
vzdelavanie,

konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’ a
d’alSich os6b zucastnujucich sa na vychove a vzdeldvani,

ctit’ si 'udsku ddstojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov $koly,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne zavdznymi
pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi,

pravidelne sa ztcastiiovat’ na vychove a vzdelavani.

1.
Prava a povinnosti zakonnych zdstupcov diet'at’a
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Zakonnym zéastupcom diet’ata je rodi¢ alebo ind fyzickd osoba, ktord ma dieta zverené do
osobnej starostlivosti alebo do pestunskej starostlivosti na zaklade rozhodnutia sidu.

1. Zakonny zastupca dietata ma pravo vybrat’ pre svoje dieta materska skolu, ktord
poskytuje vychovu a vzdelavanie  zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu,
zduyjmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej
prislusnosti; pravo na slobodnu volbu skoly uplatiiovat’ v sulade s moznostami vychovno-
vzdelavacej sustavy.

2. Zakonny zastupca dietat’a ma pravo:

a) ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v §kole poskytovali detom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v stilade so suCasnym poznanim sveta a v stlade s
principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania podl'a Skolského zédkona

b) oboznamit’ sa s skolskym vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom,

c) byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

d) na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata
a poskytovanie konzultacii tykajucich sa svojho dietata s ucitel’kami a riaditelkou
MS

e) zulastiiovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditela MS po
prerokovani s ucitel'mi

f) prispievat’ svojimi navrhmi na obohatenie programu materskej Skoly

g) vyjadrovat' sa k Skolskému vzdelavaciemu programu $koly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy- Rady Skoly

h) zapojit' sa do aktivit rodi¢ovského zdruzenia pri MS a obhajovat’ zdujmy a potreby
deti

i) poskytovanie informacii o aktivitach (vylety, exkurzie, ozdravné a Sportové aktivity,
zdujmové kruzky a d’alSie aktivity) s poukazanim na vyhody, rizikd navrhovaného
postupu

J) pisomne poziadat’ o preruSenie dochadzky dietata do materskej $koly z dévodu
choroby diet’at’a, navstevy zdravotnickeho zariadenia alebo z inych preukazatel'nych
rodinnych dévodov

K) na ochranu osobnych udajov dietata a informacii, ktoré sa tykaju osobného alebo
rodinného zivota V zmysle zdkona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov
Vv zneni neskorsich predpisov

3. Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

a) vytvorit podmienky na predprimarne vzdelavanie svojho dietat’a v materskej skole

b) dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,

€) privadzat' dieta do materskej Skoly spravidla v ¢ase do 8:00 alebo podla dohody
s riaditel’kou materskej Skoly a triednou ucitel’kou (podla formy predpriméarneho
vzdelavania, podl'a formy adaptacného programu/planu),

d) neobmedzovat anenarusat’ priebeh aktivit ostatnych deti prichodom  dietata
Vv priebehu dna (s vynimkou dohody s ucitel’kami prislusnej triedy),
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e)

9)

h)

)

K)

privadzat’ dieta do materskej Skoly zdravé v zaujme zdravia vlastného dietata i Vv
zdujme zdravia ostatnych deti ako aj zamestnancov MS, predlozit pedagogickym
zamestnancom pisomné Vyhlasenie o bezinfek¢nosti pri dlhsej nepritomnosti dietata
v MS viac ako 5 dni,

v pripade ak pedagogicky zamestnanec vyhodnoti zdravotny stav dietata ako
nevhodny na pobyt dietata v MS, je opravneny odmietnut’ jeho prevzatie do
predskolského zariadenia a takéto dieta prijme do MS iba na zaklade vySetrenia jeho
zdravotného stavu oSetrujacim lekarom pre deti a dorast

predlozit’ pedagogickym zamestnancom pisomné Vyhldsenie o bezinfekcnosti pri
dlhsej nepritomnosti dietata v MS viac ako 5 dni, aj v pripade, Ze dieta nie je choré,
iba travilo ¢as mimo MS — dovolenka atd’. (vyhlasenie nesmie byt starie ako jeden
defl). Vyhlasenia sa nachadzaju v atniach a na webovej stranke MS v &asti tlagiva.
Vyhlésenie je zakonny zéastupca povinny predlozit’ aj pred prvym néastupom dietata do
MS.

dbat’ na socialne a kultiirne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdeldvacie potreby,

priviest’ a odovzdat’ dieta ucitel’ke, informovat’ ucitel’ku o délezitych okolnostiach
tykajucich sa dietata, vc€as informovat triedneho ucitela o tuprave vykonu
rodicovskych prav a povinnosti u rozvedenych, odlu¢enych rodicov z dovodu ochrany
dietata, predlozenim sudneho rozhodnutia k nahliadnutiu (véasného informovania o
zmenach v sudnych rozhodnutiach). Ak je dieta rozhodnutim sudu zverené do
striedavej osobnej starostlivosti alebo je zverené so starostlivosti jedného zakonného
zastupcu informuje pisomne triedneho uditela o rozpise striedavej osobnej
starostlivosti alebo Uprave styku a rodicovskych prav v stilade rozhodnutim stdu.
Triedna ucitel’ka overi pravoplatnost’ suidneho rozhodnutia a spravnost’ predloZzenych
udajov v pisomnom rozpise zdkonného zéastupcu a dolozi podpisom.  Zakonny
zastupca dietata informuje triedneho uditel'a kto a kedy bude preberat’ dieta z MS
v sulade s rozpisom.

predlozit’ riaditel’ke Skoly prostrednictvom triedneho ucitela Cestné vyhldsenie pre
zber Udajov ak jeho diet'a navStevuje viac $kol rovnakého druhu- napr. dve materské
Skoly pocas Skolského roka._ (napr. pri striedavej starostlivosti dietata, turnusovej
praci zdkonnych zastupcov so starostlivostou starych rodi¢ov dietata a pod.) Cestné
vyhlasenie poskytne zakonny zéstupca dietata pre zber idajov na €el rozdelovania
a poukazovania vynosu dane z prijmov obci - zriadovatelovi MS. Zakonny zastupca
dietata predlozi ¢estné vyhlasenie k 10.9. v prislusnom $kolskom roku, tak aby ho
riaditel’ mohol predlozit’ zriad'ovatel'ovi Skoly. Vzor ¢estného vyhlasenia pre zber
udajov je V prilohe Skolského poriadku ¢. 8.

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zdvaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania,

informovat’ $kolu ozmene V osobnych udajoch dietata arodicov (napr. zmena
bydliska, telefonne c¢isla rodicov, zmena zdravotnej poistovne atd’.), poskytnat
triednemu ucitel'ovi telefénne Cisla a e-mailové adresy
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m) oznamit’ $kole bez zbyto¢ného odkladu dévod nepritomnosti (napr. choroba, rodinné
dovody, nepriaznivé poveternostné podmienky ai....) a predpokladana dizku
nepritomnosti,

n) oznamit $kole v pripade vyskytu ochorenia (parazitarneho ochorenia- vsi, hlisty a i.,
respiratné ochorenia- ovéie kiahne, pneumokokové infekcie, invazivne
pneumokokové infekcie, invazivne meningokokové infekcie, chripka a akttne
respiracné ochorenia, ¢revné ochorenie) tato skuto¢nost’ v zaujme ochrany ostatnych
deti a zamestnancov a po ndavrate sa preukazat’ potvrdenim od lekara, Ze dieta moze
byt’ zaclenené znova do kolektivu

0) prevziat si svoje diet'a z materskej Skoly do 17:00 h.,

p) predlozit’ pedagogickym zamestnancom pisomné Splnomocnenie na prevzatie dietata
nim poverenou osobou a oznamit' pedagogickym zamestnancom v den, ked’ nim
poverena osoba pride po dieta (Splnomocnenia sa nachadzaju v Satniach a na webovej
stranke v Casti tlaciva),

q) predlozit’ riaditel’ke MS Ziadost' o prediZenie dochadzky dietata z dovodu odkladu
povinnej Skolskej dochadzky do 30.maja a Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej
Skolskej dochadzky dietata do 15.juna kalendarneho roka,

) uhradzat' prispevok na stravovanie a prispevok na ¢iastoéni thradu nakladov za
pobyt dietata v MS v zmysle § 28 zdkona NR SR &. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani v zneni zmien a doplnkov a VSeobecne zavdzného nariadenia Mestskej
Casti Bratislava-Dubravka (vid’ priloha ¢.1), o ur¢eni vysky prispevku a sposobe jeho
platby na ¢iastocnu thradu nakladov v skolach a Skolskych zariadeniach.

Prispevok na ¢iastoénu thradu ndkladov:

1/ Vzdelavanie v materskych Skolach sa uskutocfiuje za ¢iastoénu thradu okrem materskych
$kol pri zdravotnickych zariadeniach.

2/ Vysku prispevku uréil zriadovatel MC Bratislava—Dubravka Vseobecne zaviznym
nariadenim.

3/ Tento prispevok moéze zdkonny zastupca zaplatit' vopred aj na niekol’ko mesiacov, ale
najneskor do 10. dina v kalenddrnom mesiaci na ucet SK85 0200 0000 0016 3558 0453
bankovym prevodom — do poznamky uviest meno dietat’a a triedu.

Evidenciu uhrad spractiva triedna ucitel’ka, kontrolovatel'nti evidenciu o uhrade prispevkov
vedie riaditel’ka MS.

V pripade, Zze rodi¢ (zdkonny zastupca) zaplati prispevok na prelome mesiacov a evidencia
jeho platby nebude vo vypise z banky, dostane rodi¢ (zdkonny zastupca) opakovane vyzvu na
zaplatenie.

V sulade § 28 ods. 6 a7 zdkona NR SR €. 245/2008 Z .z. o vychove a vzdelavani v zneni
zmien a doplnkov sa prispevok na &iastoénu tthradu vydavkov za pobyt dietata v MS
neuhradza za dieta:
a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,
b) ak zakonny zastupca diet'at’a predloZzi riaditelovi materskej Skoly doklad o tom, ze je
poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi
¢) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.
Prispevok v materskej Skole na zdklade rozhodnutia zriad’ovatel'a sa neuhradza za diet’a,
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a) ktor¢é ma preruseni dochadzku do materskej Skoly na viac ako tridsat’ po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazatelnym
sposobom,

b) ktoré nedochadzalo do materskej skoly v Case skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapri€inend zriad’'ovatelom alebo inymi zédvaznymi doévodmi; v
tychto pripadoch uhradza zakonny zastupca pomernu cast’ uré¢eného prispevku.

Ak rodi¢ uhradi prispevok na &iasto¢nu thradu vydavkov za pobyt dietat'a v MS a nastant
podmienky podla pism. a/ az b/, riaditel’ka MS prispevok vrati na zaklade pisomnej Ziadosti
zékonného zastupcu dietata, alebo zapocita na uthradu na d’alSi mesiac. Ak zdkonnému
zastupcovi diefata bolo vydané rozhodnutie riaditela ZS o predéasnom zaskoleni,
zriad'ovatel’ rozhodne na zéklade pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu dietata o tihrade
prispevku na ¢iastoénua uhradu vydavkov za pobyt dietata v MS.

Ak sa dieta v materskej Skole stravuje, zakonny zéastupca dietata uhrddza prispevok za
¢iastocnu thradu nékladov vo vyske ndkladov na nédkup potravin (prispevok na stravovanie) a
rezijné naklady. Prispevok, ktory uhrddza zdkonny zéstupca dietata je urCeny vo vyske
nakladov na nékup potravin v nadvidznosti na odporucané vyzivové davky podla § 140 ods.
10 zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani v zneni zmien a doplnkov.

O zmene vysky prispevku za pobyt dietata v MS informuje riaditelka MS zakonnych
zéstupcov dietata  prostrednictvom vyvesky v budove MS. O zmene vysky prispevku na
stravovanie informuje veduca SJ prostrednictvom vyvesky v budove materskej $koly.
Zakonny zéstupca dietata, ktory je poberatelom davky v hmotnej nudzi po predlozeni
dokladu neuhradza prispevok za pobyt dietata v materskej Skole. Potvrdenie o poberani
davky v hmotnej nudzi vyda Urad prace socidlnych veci a rodiny. Potvrdenim je potrebné sa
preukazat 2 krat ro¢ne, na zaciatku $kolského roka- do 10.09. a na zaciatku 2. polroka- do
10.02.

V pripade, ze zakonny zastupca dietata neuhradi prispevok za pobyt dietata v materskej
$kole alebo prispevok za stravovanie v stanovenom termine riaditel’ka MS, pisomne upozorni
zékonného zastupcu dietata. Ak zdkonny zastupca dietata neuhradi po predchadzajicom
upozorneni prispevky alebo ich neuhradi v stanovenom termine riaditel’ka materskej Skoly
pristipi kK vymahaniu prispevku prostrednictvom zriadovatel'a. Riaditel $koly mdze na
zéklade opitovného pisomného upozornenia k zdvaznému porusovaniu Skolského poriadku
$koly z dovodu neuhradzania prispevku na stravovanie a za pobyt dietata v MS rozhodnat
0 pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdeldvania diet'ata v materskej Skole.

M.
Prava pedagogickych zamestnancov (ucitel’ov)

1. Pedagogicky zamestnanec (d’alej ucitel MS) ma pravo na:
a) zabezpecCenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti najméa na
svoju ochranu pred nasilim zo strany deti, rodi¢ov a inych o0sob,
b) ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti,
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C) ucast na riadeni Skoly  prostrednictvom ¢lenstva alebo volenych zastupcov
Vv poradnych, metodickych a samospravnych organoch skoly,

d) predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania, $kolského
vzdelavacieho programu,

e) vyber a uplatiovanie pedagogickych aodbornych metdd, foriem, stratégii a
prostriedkov, ktoré utvaraji podmienky na ucenie sa a sebarozvoj deti a rozvoj ich
kompetencii,

f) kontinualne vzdelavanie a profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych zakonom NR
SR ¢. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a0zmene adoplneni niektorych zakonov av jazyku, v ktorom pedagogicki Cinnost
vykonava,

g) objektivne hodnotenie a odmenovanie vykonu pedagogickej ¢innosti.

V.
Povinnosti pedagogickych zamestnancov (ucitel’ov)

1. Pedagogicki zamestnanci (ucitelia) st povinni:

a) chranit’ a reSpektovat’ prava dietat’a a jeho zakonného zastupcu,

b) zachovavat mlcanlivost a chranit pred zneuzitim osobné udaje, informacie o
zdravotnom stave deti, vysledky psychologickych vysetreni, s ktorymi priSiel do
styku,

c) reSpektovat’ individualne vychovno-vzdelavacie potreby dietata, s ohladom na ich
0sobné schopnosti a moznosti, socialne a kultirne zazemie,

d) podiel'at’ sa na vypracuvani a vedeni pedagogickej dokumentacie a inej dokumentécie,
ustanovenej osobitnym predpisom (§7, 8 zakona &. 245/2008 Z. z. o vychove a
vzdelévani)

e) stimulovat’ rozvoj dietata a objektivne hodnotit’ rozvoj osobnosti dietata a jeho
sposobilosti

f) pripravovat’ sa na vykon priamej vychovno-vzdelavacej (edukaénej) ¢innosti

g) podielat’ sa na tvorbe a uskuto¢novani- realizacii $kolského vzdelavacieho programu

h) udrziavat' a rozvijat' svoje profesijné kompetencie prostrednictvom kontinualneho
vzdelavania alebo sebavzdelavania,

i) pravidelne informovat pedagogickii radu Skoly o preberani deti uréenych
splnomocnenim a urcenych sidnym rozhodnutim,

J) vykonavat pedagogicku cinnost' alebo odbornt ¢innost’ v sulade s aktualnymi
vedeckymi poznatkami, hodnotami a ciel'mi Skolského vzdelavacieho programu,

k) poskytovat’ dietat'u alebo ich zdkonnému zastupcovi poradenstvo (konzultacie) alebo
odbornl pomoc spojent s vychovou a vzdelavanim (vratane priebehu adaptécie),

I) pravidelne informovat’ zakonného zastupcu dietat’a 0 priebehu a vysledkoch vychovy
a vzdelavania (vratane priebehu adaptécie), ktoré sa ho tykaju,

m) riadit’ sa Organizaénym poriadkom Miestneho uradu MC Bratislava- Diibravka a jeho
dodatkami a prilohami, Organizaénym poriadkom materskej Skoly, Pracovnym
poriadkom zamestnavatela, Prevadzkovym poriadkom materskej Skoly, Rokovacim
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0)
p)

q)
r

v)

poriadkom pedagogickej rady a platnou legislativou, vratane zakona ¢. 122/2013 Z. z.
0 ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov.

dodrziavat Statny vzdelavaci program pre predprimirne vzdelavanie v materskych
$kolach a Skolsky vzdelavaci program,

spolupracovat’ s pedagogickymi zamestnancami a ostatnymi zamestnancami MS,

uzko spolupracovat’ s triednou ucitel’kou na vedeni triednej agendy a pedagogickej
dokumentécie v triede v zmysle legislativy,

spolupracovat’ so subjektmi, ktoré sa podiel'aju na edukéacii diet’at’a,

viest’ evidenciu ¢innosti mimo priamej prace S det'mi,

pozn. ¢innosti suvisiace s pedagogickou pracou sa rozumie predovsetkym:

osobna priprava na vychovno-vzdelavaciu c¢innost, pisomna priprava planov-
edukacnej cinnosti, priprava pomécok, materidlu, doplianie kitikov, spoluprdca

s rodic¢mi, ucitelmi, lektormi a centrom pedagogicko-psychologického poradenstva

a prevencie, s instituciami, priprava a ucast na kulturnych a Sportovych aktivitach

a aktivitach suvisiacich s cinnostou Skoly, ucast na poradach, skoleniach
organizovanych riaditelkou materskej skoly, MPC-BA a inych, zvySovanie odbornosti
a vzdelavanie, plnenie uloh vyplyvajicich z osobitnych predpisov alebo pokynov
riaditelky MS, plnenie dalsich osobnych uiloh- projekty, starostlivosz o kabinety a i.
zacinajuca ucitel’ka je povinna sa pisomne pripravovat’ na edukacnu ¢innost’ podla
pokynov uvadzajucej ucitel’ky,

zucastilovat’ sa na stretnutiach metodického zdruzenia, pedagogickych porad a d’alsich
porad pripravovanych vedenim $koly,

Vv uzkej spolupraci s prevadzkovymi zamestnancami pocas pobytu diet'ata v materskej
Skole dbat’ na upravu zovnajsku dietat’a v stlade s jeho potrebami a hygienou
pravidelne jedenkrat denne otvarat’ e-mailovu postu

W) oznamit' svoju nepritomnost’ v praci véas riaditel’ke MS a poverenému

a)
b)

c)
d)
e)

f)

pedagogickému zamestnancovi zastupovanim, respektive ucitel’ke, ktord ju zastupuje
Vv Case jej nepritomnosti.

V.
Povinnosti triednych udcitel’ov

Triedny ucitel’

vypracovava a zodpoveda za triednu agendu a predklada ju ku kontrole vedeniu Skoly,
zodpoveda za uplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentécie a d’alSej dokumentacie
tykajucej sa deti alebo triedy,

zabezpecuje triednu agendu a vyplituje potrebné Statistiky,

vytvara vhodné podmienky pre integrované diet'a so zdravotnym postihnutim,
poskytuje zakonnym zastupcom deti pedagogické poradenstvo (vratane priebehu
adaptacie),

utvara podmienky pre dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami v
spolupraci so zdkonnym zastupcom dietata, ostatnymi zamestnancami MS,
vSeobecnym lekarom pre deti a dorast,
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g) spolupracuje scentrom pedagogicko-psychologického poradenstva a s centrom
Specialno-pedagogického poradenstva,

h) eviduje Grazy deti, zbiera udaje potrebné pri registracii tirazov deti a v prislusnej triede
v sulade s Internou smernicou riaditela Skoly o spdsobe oznamovania vzniku
Skolského turazu, jednotného postupu Skoly pri jeho registracii a sposobe evidencie
nebezpeénych udalosti v podmienkach MS,

i) vybavuje socialnu agendu deti svojej triedy, vratane udajov tykajucich sa tpravy
vykonu rodicovskych prav a povinnosti u rozvedenych, odluc¢enych rodicov z dévodu
ochrany dietata ako aj pisomny plan striedavej osobnej starostlivosti zakonnych
zastupcov. O tychto skutoénostiach informuje ostatnych uéitelov MS z dévodu
ochrany dietata a z dovodu preberania dietata z MS. Eviduje Gestné prehlasenie
zdkonného zastupcu dietat’a pri striedavej starostlivosti ak dieta navitevuje dve MS
a informuje riaditel'a Skoly o tejto skuto¢nosti.

J) spolupracuje s vedicim kruzku (externym lektorom).

Clinok 4
l. Prevadzka a vnutorny reZim materskej Skoly

1. Materska kola poskytuje predprimarne vzdelavanie v pracovnych ditoch. Denna dizka
poskytovania predprimarneho vzdelavania je v ase od 6:30 h. do 17:00 h. Denna dizka
poskytovania predprimarneho vzdeldvania materskej Skoly je kazdy rok Radou Skoly
prerokovand a odsthlasend zriad’'ovatelom Skoly Mestskou cast'ou Bratislava-Dubravka..
(priloha ¢. 2)

2. Matersku $kolu v zmysle § 5 ods. 1 vyhlagky MS SR &. 308/2009 Z. z., ktorou sa meni
vyhlaska MS SR & 306/2008 Z. z. o materskej $kole riadi riaditel/ka Skoly. V &ase
nepritomnosti riaditel’ky ju zastupuje povereny pedagogicky zamestnanec. Skolska jedalen
pre MS je v budove Zakladnej $koly, $kolsku jedalen riadi veduca $kolskej jedalne. Vediica
ST je zodpovedna za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stravovania.
Povinnosti a kompetencie riaditel’ky $koly si vymedzené v § 5 ods. 2 a ods. 13 zdkona NR
SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni zmien
a doplnkov, v Organiza¢nom poriadku materskej $koly a Pracovnom poriadku, ktory vydava
zriadovatel materskej Skoly. Povinnosti a kompetencie pedagogického zamestnanca
povereného zastupovanim st vymedzené v Pracovnom poriadku, Organizaénom poriadku MS
a Vv pracovnej naplni povereného zamestnanca zastupovanim riaditel'a Skoly. Kompetencie
vedticej ST vymedzuje Organizaény poriadok a Pracovny poriadok, ktory vydava zriad'ovatel
ZS.

3. Riaditel’ka, povereny pedagogicky zamestnanec zastupovanim a triedne ucitel’ky
poskytuju konzulticie zdkonnym zdstupcom dietata v ¢ase konzultaénych hodin. Ostatné
ucitel’ky poskytuji zakonnym zéstupcom deti pedagogické poradenstvo podla potreby na
poziadanie alebo aj na zaklade vlastného odborného uvézenia.

Ucitel’ky informuju zadkonnych zéastupcov dietata o vychovno-vzdeldvacich pokrokoch
dietata, ana ziadost zadkonnych zastupcov poskytuju odborné konzulticie o edukacii
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dietat’a. Pri konzultdciach zamestnanci Skoly konaju na profesionalnej tirovni v sulade so
zakonom NR SR ¢.122/2015 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov Vv zneni neskorsich predpisov a
zachovavaji ml¢anlivost. V ¢ase dohodnutych konzultacii su triedne ucitel’ky povinné byt
na pracovisku azdrziavat sa v priestore svojej triedy. Rodi¢ sa Vv pripade zaujmu
0 konzultacie vopred telefonicky alebo osobne dohodne s ucitel'om na termine konzultacie
Z dévodu nepredvidatel'nych okolnosti. V pripade nepredvidateI'nych okolnosti st obe strany
povinné vzajomne sa informovat. Casové rozpitie konzultacii zamestnancov MS (triedny
ucitel, riaditel’ Skoly, povereny pedagogicky zamestnanec zastupovanim riaditel'a Skoly,
veduca SJ) blizsie uréuje priloha ¢& 3.

4. Informacie pre zakonnych zastupcov dietata o planovanych aktivitach poskytne
riadite’ka MS vypisanim oznamu vo vestibule MS ana web stranke 3koly http://ms-
nejedleho.sk/aktivity.html. Riaditelka MS moze poverit' vypisanim niektorych oznamov
a informovanim rodi¢ov aj ucCitel’ky. Za realizaciu a pripravu konkrétnych aktivit, ako aj
informacie pre rodiCov vypisanim oznamu V Satniach zodpovedaju ucitel’ky, ktoré su
zodpovedné (podl'a planu aktivit) za dant aktivitu. Informacie o aktivitach, pozvanky, Seky
sa mozu poskytnut zdkonnym zdstupcom aj umiestnenim do skrinky dietat’a V pripade
potreby Informovaného stihlasu zdkonného zastupcu 0 organiza¢nom zabezpeceni akcie, tento
pripravi triedna ucitel’ka a predloZi ho pred t¢ast'ou diet’at’a na aktivite rodicom na podpis.

5. V pripade vznesenia staznosti st zamestnanci povinni postupovat’ v zmysle Pravidiel
mestskej Casti Bratislava-Dubravka o vybavovani st'ainosti a peticii zo dita 29.6.2010
a smernice & 43/2010 o vybavovani st’aznosti.

6. Prevadzku materskej §koly mozno v zmysle § 2 ods. 6 vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009
Z. z., ktorou sa meni vyhlaska MS SR &. 306/2008 Z. z. o materskej $kole prerusit’ alebo
obmedzit'. O pripadnom preruseni, alebo obmedzeni prevadzky informuje riaditel’ MS (resp.
povereny triedny ucitel’) rodiCov pisomnym oznamom, ktory je vyveseny v prislusnej triede,
ktorej sa zmena tyka. V pripade celoskolského obmedzenia, alebo preruSenia prevadzky je
oznam pristupny v kazdej triede. Na ozname byva uvedeny doévod preruSenia, alebo
obmedzenia prevadzky, termin obmedzenia prevadzky, triedy, ktorych sa obmedzenie tyka
ako aj sposob nahradnej organizicie.

1. V Case letnych prazdnin méze byt prevadzka materskej Skoly preruSena najmenej na 3
tyzdne z hygienickych dovodov. V tomto obdobi vykondvaju prevadzkovi zamestnanci
dokladné cistenie priestorov materskej Skoly, dezinfikuji prostredie a hracky.

Pedagogicki a ostatni zamestnanci podl'a planu dovoleniek &erpajii dovolenku. Prevadzka MS
sa moze prerusit’ len po dohode so zriad’ovatel'om. Prerusenie prevadzky materskej Skoly cez
letné prazdniny oznami riaditel’ka MS formou oznamu na vyveskach v §kole spravidla dva
mesiace vopred. Matersku $kolu v ¢ase prazdnin navstevuji podl'a moznosti deti zakonnych
zastupcov, ktori st zamestnani z dovodu obmedzenej prevadzky pre Cerpanie dovoleniek
zamestnancov. Riaditelka MS zo zavaznych dovodov /malovanie budovy, prekazky v
prevadzke, prazdniny, presuvanie deti do inych MS../ modze po prerokovani so
zriad’'ovatel'om, obmedzit’, pripadne prerusit’ dochddzku diet'ata do zariadenia, ak matka cerpa
MD s druhym dietat’om, ak je jeden z rodicov nezamestnany.

V Case preruSenia prevadzky materskej Skoly mdze zdkonny zastupca dietata pisomne
poziadat' riaditela inej materskej Skoly v zriadovatel'skej pdsobnosti mestskej Casti
Bratislava-Dubravka o moznost’ predprimarneho vzdelavania v inej materskej Skole. Zakonny
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zastupca dietata uvedie Cas dochadzky do (inej) ndhradnej materskej Skoly, zdévodni
potrebu nihradnej (inej) MS, vyplni tla¢ivo informovany stthlas zakonného zastupcu diet’at’a
a dotaznik o dietati zdkonnych zastupcov. Pocas viano¢nych sviatkov moze byt prevadzka
v materskej Skole prerusend. Prevadzka materskej Skoly moze byt doCasne prerusend aj zo
zévaznych dovodov, ktoré ohrozuji zdravie zverenych deti, alebo mézu spdsobit’ zavazné
Skody na majetku. V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dovodov (napr. rozSireny
vyskyt chripky) sa materska Skola riadi nariadenim zriad’ovatel'a a nariadenim Regionalneho
uradu verejného zdravotnictva. Prevadzka materskej Skoly moze byt prerusend alebo
obmedzena z dovodu naliehavych potrieb, ktoré suvisia s rekonstrukénymi pracami
(revitalizacia Skoly) atieto prace nebolo mozné vykonat v ¢ase prazdnin alebo V Case
prerusenej prevadzky MS.

8. Budova MS je spristupnena rodi¢om v ¢ase od:

6:30 — 8:00
12:00 — 13:00
15:00-17:00

Dvere budovy su zvonka bezpecnostné t.z., ze rodiia musia mimo c¢asu spristupnenia
budovy pred vchodom do budovy zazvonit’ na prislusnu triedu a pockat’, kym ucitel’ka danej
triedy tlagidlom otvori. Po skonéeni prevadzky MS o 17:00 budovu uzamkne kI'a¢om pani
upratovacka, ktord méa poobednu smenu.

1. Organizdcia tried, prevadzka tried, vekové zloZenie deti a schadzanie a
rozchadzanie tried

1. Rozdelenie deti do tried podmieniuje vekové zloZenie prijatych deti, celkova vyspelost’
deti vo vSetkych oblastiach ich rozvoja, priestorové podmienky, pocet deti a pocet deti
s odloZzenou povinnou Skolskou dochddzkou a dodato¢ne odloZenou povinnou Skolskou
dochadzkou. Riaditel’ka MS uréuje zaradenie deti do jednotlivych tried k zagiatku $kolského
roka, spravidla podla veku, zohladiiuje osobitosti deti, kapacitu jednotlivych tried.
Zaradenie deti do tried moZe prerokovat’ v pedagogickej rade Skoly. Pocas Skolského roka
moze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried
dovol'uje so zohl'adnenim individualnych osobitosti dietat’a, ktorého sa to tyka. Zakonnému
zastupcovi oznami dovod a termin preradenia riaditel’ka osobne. Preradenie dietata pocas
skolského roka je v pravomoci riaditelky skoly. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne
nevyhotovuje, zmena sa zaznac¢i v dokumentacii prislusnych tried.

2. V kazdej triede riaditel’ka materskej Skoly urc¢i triednu ucitel’ku, ktora zodpoveda za
uplnost’ a spravnost’ pedagogickej a d’alSej dokumentacie tykajucej sa deti alebo triedy.
Triedny ucitel spolupracuje so zdkonnym zastupcom dietata, ostatnymi pedagogickymi
a odbornymi  zamestnancami Skoly. Triedny ucitel utvara podmienky pre dieta so
Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami v spolupraci so zakonnym zastupcom diet’at’a,
ostatnymi zamestnancami materskej Skoly, vSeobecnym lekdrom pre deti adorast as
prislusnym zariadenim vychovného poradenstva a prevencie. Zdkonnym zastupcom poskytuje
triedny ucitel’ pedagogické poradenstvo v ¢ase konzulta¢nych hodin- v prilohe ¢islo 3. Ak je
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triedny ugitel’ nepritomny dlhsie ako 30 dni, riadite’ka MS ustanovi na jeho zastupovanie
iného pedagogického zamestnanca.
3. Pocty deti v triedach materskej $koly s prihliadnutim na vekové zlozenie deti a deti So
Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami uklada § 28 ods. 9, 10,11, a 12 zdkona NR
SR ¢. 245/2008 Z .z. o vychove a vzdelavani v zneni zmien a doplnkov. Podl'a § 28 ods. 9
zékona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) v zneni zmien
a doplnkov :
,Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly je:

a) 20 v triede pre troj-Stvorro¢né deti,

b) 21 v triede pre Stvor-patrocné deti,

c) 22 v triede pre pat-Sestrocné deti,

d) 21 v triede pre troj-Sest’ ro¢né deti.*
Podl'a § 28 ods. 10 zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
V zneni zmien a doplnkov :
,»Ak st splnené poziadavky podla osobitného predpisu, 32a) najvyssi pocet deti v triede podl'a
odseku 9 sa moze zvysit’ o tri deti z dovodu

a) zmeny trvalého pobytu dietat’a,

b) zaradenia dietat’a len na adaptaény pobyt alebo len na diagnosticky pobyt v materskej

Skole,

¢) odkladu plnenia povinnej Skolskej dochddzky alebo dodatocného odkladu plnenia

povinnej Skolskej dochadzky alebo

d) zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov deti o vychovu a vzdeldvanie v materskej

Skole.*
Podl'a § 28 ods. 11 zdkona NR SR ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
Vv zneni zmien a doplnkov :

,,Pri ur€ovani poctu deti v triede podl'a odseku 10 sa mdZe zohl'adnit’ pocet deti v triede

mladSich ako tri roky.*
Riaditel’ka materskej Skoly zodpoveda za pocet zaradenych deti v triede materskej Skoly,
najviac vSak do vysky vysSie uvedenym zdkonom.
4. Pocet deti zaradenych do triedy materskej Skoly vzhl'adom na individualne osobitosti
(deti so socialne znevyhodneného prostredia, nadané deti a deti v triede s celodennou vyucbou
cudzieho jazyka) uréuje § 4 vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 Z. z., ktorou sa meni vyhlaska MS
SR €. 306/2008 Z. z. o materskej Skole.
S. Organizicia tried, prevadzka tried, vekové zloZenie tried s ur€enim triednych ucitel'ov
na prislusny Skolsky rok a schadzanie a rozchadzanie tried je sucastou prilohy ¢. 4.
Utitel’ka je povinnd oznamit svoju nepritomnost’ v praci véas riaditel’ke MS, respektive
ucitel’ke, ktora ju zastupuje v Case jej nepritomnosti. V pripade nepritomnosti u€itel’ky, ktora
rano pracuje, sa deti rovnomerne rozdelia do ostatnych tried tak, ze pocet deti v triede musi
byt vsiulade s § 28 ods. 9 a 10 zakona NR SR ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani
aozmene adoplneni. Ak je pocet deti vyssi, riaditelka alebo ucitel’ka poverena
zastupovanim, zabezpeCi nastup potrebného poctu uciteliek z popoludnajsej zmeny. Do
prichodu d’alSej ucitel’ky v tejto triede pomaha zabezpecit dohlad nad detmi povereny
nepedagogicky zamestnanec. Ak je nepritomna ucitelka z popoludnajSej zmeny, spravidla
ostava pracovat ucitelka zrannej zmeny, pripadne podl'a dohody ucitelick a pokynu
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riaditelky MS. Ak sa deti pri nizZSom poéte rozdelia z dovodu nepritomnosti ugitelky,
ucitel’ka je povinnd nechat’ oznam pre zdkonnych zastupcov deti na dverach prislusne;j triedy,
0 tom kde sa deti nachaddzaji auviest dovod danej skutocnosti. Pri deleni deti do tried
z roznych dovodov sa prihliada na vekové osobitosti deti (nie je vhodné delit’ v 1.polroku deti
1. triedy).
O vsetkych zmenach pocCas pracovnej zmeny (zastupovanie, vymena zmeny, navsteva
lekara....), musi byt informovana riaditel’ka MS. Prichod, odchod zamestnancov MS (aj
navsteva lekara a opustenie pracoviska z dovodov podl'a ZP) sa eviduje v knihe dochadzky
zamestnancov (priepustka). Bez informovania o0 nepritomnosti zamestnanca a potvrdenia
priepustky riaditelom $koly, alebo poverenym pedagogickym zamestnancom zastupovanim
zamestnanec nesmie opustit’ pracovisko. Zamestnanec je povinny viest’ evidenciu dochadzky
pravidelne a v¢as pri prichode/ odchode z pracoviska s uvedenim pravdivych tdajov.
Poznamka pod c¢iarou k odkazu 32a) znie: ,,32a) Napriklad zakon ¢. 124/2006 Z. z. o
bezpec€nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov, § 24 zékona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov, vyhlaSka Ministerstva zdravotnictva
Slovenskej republiky €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre
deti a mladez.*.

I1l.  Dochadzka deti do materskej Skoly

1. Riaditel’ka MS vytvori podmienky na dochadzku dietata do materskej $koly. Triedna
uGitelka  dohodne so zakonnym zastupcom dietata dizku predprimarneho vzdelavania
dietat’a v materskej Skole podl'a potrieb zakonného zastupcu.
2. Zéakonny zastupca dietat’a/ splnomocnena osoba privadza diet'a do materskej Skoly do
8.00 hod. aprevezme ho po 15.00 hod. Sposob dochadzky a spdsob jeho stravovania,
dohodne rodi¢ s triednou ucitel’kou. Zakonny zastupca dietat’a, ktoré vyzaduje osobitné
a diétne stravovanie predlozi riaditelke materskej Skoly lekarske potvrdenie a vyjadrenie
odborného lekara o osobitnom a diétnom stravovani a podmienky stravovania dohodne
svedicou SJ. Deti, ktoré navitevuju materskd $kolu na poldenny dopoludiajsi pobyt
zakonny zéastupca dietat’a/ splnomocnend osoba prevezme v ¢ase od 12:00 do 13:00.

V pripade dochadzky dietata v priebehu dna, dohodne zakonny zastupca dietata cas jeho
prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti /napr. aby
neobmedzil pobyt deti vonku a pod./.

Materska Skola neprebera zodpovednost’ za bezpecnost’ diet’at’a, ktoré rodi¢ poslal do
materskej skoly samé, pripadne ho nechal v $atni bez dozoru. Rovnako je rodi¢ povinny pri
preberani dietata zo Skoly prevziat dieta od pedagdga v osobnom kontakte a nahlasit’
ucitel’ke odchod zo Skoly. Vyzdvihnutie dietat’a napr. zo Skolského dvora bez osobného
kontaktu s ucitel’kou bude povazované za hrubé porusenie Skolského poriadku. Rovnako aj
Vv pripade, Ze na Skolskom dvore nie je pritomna ucitel’ka z jeho triedy je rodi¢ povinny
kontaktovat’ ktorukol'vek ucitel’ku a ozndmit’ jej prevzatie diet’at’a.

3. Prevzatie dietata moéze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, ze jeho

zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej $koly v zmysle § 7 ods. 7 vyhlagky MS
SR ¢&. 308/2009 Z. z., ktorou sa meni vyhlaska MS SR &. 306/2008 Z. z. o materskej $kole a
v zmysle Prevadzkového poriadku materskej Skoly.
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4, Ak dieta ochorie v materskej Skole v priebehu diia, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu
od ostatnych deti, zabezpeCi dozor mou poverenou osobou zrady zamestnancov Skoly
a informuje rodicov diet’at’a.

5. Nepritomnost' dietata a odhldsenie zo stravy oznami zakonny zastupca dietata
vopred, najneskor do 8,00 hod rano Vv denl nepritomnosti dietata na telefénnom cisle 02/ 64
36 71 27 sluzbukonajtcej prevadzkovej zamestnankyni alebo osobne v materskej skole. Ak
zédkonny zastupca odhlasi diet'a osobne ucitel’ke, ucitel'ka zapiSe tuto skutocnost’ do evidencie
dochadzky deti alebo do zosita evidencie odhladsenych deti. Ak zakonny zéastupca dietat’a
neohlasi nepritomnost’ diet’at’a, rodi¢ uhradza za prvy den nepritomnosti dietata plna stravnii
jednotku, ktoru diet’a obvykle odobera.

6. Zakonny zéstupca dietata je povinny bezodkladne ozndmit’® dévod a predpokladany
Cas nepritomnosti dietata. Pri dlhSej nepritomnosti ako 5 dni a pri opdtovnom nastupe
dietata do materskej Skoly predlozi zdkonny zéastupca dietata pisomné Vyhldsenie
0 bezinfekénosti prostredia (Vyhlasenia sa nachadzaju v Satniach a na webovej stranke v Casti
tla¢iva). Ak bolo dieta choré a nepritomné v MS z dévodu ochorenia dlhsie ako 3 dni predlozi
zédkonny zastupca potvrdenie od lekdra o zdravotnej spdsobilosti. V pripade vyskytu
ochorenia (parazitdrneho ochorenia- vS$i, hlisty ai., respiratné¢ ochorenia- ov¢ie kiahne,
pneumokové infekcie, invazivne pneumokokové infekcie, invazivne meningokové infekcie,
chripka a akutne respiracné ochorenia, ¢revné ochorenie) sa zdkonny zastupca dietata po
navrate do materskej Skoly preukaze potvrdenim od lekara, Zze dieta mdze byt zaclenené
znova do skupiny deti. Uvedené potvrdenie sa vyzaduje z dovodu ochrany zdravia deti
a zamestnancov $koly.

7. Ucitel'ky materskej Skoly nie s opravnené podavat detom lieky (antibiotika, prip.
lieky, ktorych nespravne podanie by mohlo ohrozit’ Zivot dietata atd’.). Ak je po€as pobytu
dietat’a v Skole ohrozeny zdravotny stav dietat’a, pred podanim lieku na znizZenie telesnej
teploty je ucitel'ka povinnéd konzultovat’ telefonicky podanie lieku so zdkonnym zastupcom.
Triedni uditelia zistia a aktualizuji osobitosti zdravotného stavu deti - alergie na potraviny,
ain¢ alergie vratane inych Specifik telesného zdravia. Sumdr alergii deti na potraviny a
poskytnutie prvej pomoci — pripravia K telefénnym cislam k dochddzke zamestnancov
(priloha ¢.10 ), ktory predlozi pedagogickej rade Skoly a prevadzkovym zamestnancom Skoly.
Zamestnanci Skoly pri poskytovani prvej pomoci a pri priprave a poddvani jedal sa riadia
uvedenymi pokynmi zakonnych zastupcov.

8. Ak sa niektoré dieta akymkol'vek spdsobom zne€isti, umyje a prezleCie ho
prevadzkova zamestnankyia a odovzda ho spdt ucitelke. Ak nie st pritomné, urobi to
ucitel’ka.

9. Ak rodi¢ do 7 kalendarnych dni neozndmi riaditel’ke dovod nepritomnosti dietat’a
riaditel’ka vyzve zdkonného zastupcu dietata k ozndmeniu dévodu nepritomnosti dietat’a
v MS. Na nepritomnost’ dietata v MS z neznameho dévodu dlhsiu ako 7 kalendarnych dni
upozorni riaditelku MS triedna ucitelka. Ak rodi¢ na vyzvu riaditelky materskej $koly
nereflektuje apisomne nepoziada o prerusenic dochadzky alebo ukoncenie dochadzky
dietata do materskej Skoly riaditel'’ka materskej Skoly vyda po uplynuti 14 kalendarnych dni
rozhodnutie 0 predéasnom ukonéeni predpriméarneho vzdelavania dietata v MS.
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(AVA Preberanie a odovzdavanie deti

1. Diet’a od zakonnych zéastupcov/splnomocnenej osoby prebera ucitel’, ktory zodpoveda
za jeho bezpecnost’ a ochranu zdravia od jeho prevzatia az po odovzdanie dietat’a zdkonnému
zastupcovi /inej splnomocnenej osobe/ alebo inému ucitelovi. Materska Skola neprebera
zodpovednost’ za bezpecnost’ diet’at’a, ktoré rodi¢ poslal do materskej Skoly samé, pripadne ho
nechal v Satni bez dozoru. Rovnako je rodi¢ povinny pri preberani dietata zo Skoly prevziat
dieta od pedagoga v osobnom kontakte a nahlasit’ ucitel’ke odchod zo Skoly. Vyzdvihnutie
dietata napr. zo Skolského dvora bez osobného kontaktu s ucitel’kou bude povazované za
hrubé poruSenie Skolského poriadku. Rovnako aj v pripade, ze na Skolskom dvore nie je
pritomna ucitel’ka z jeho triedy, je rodi¢ povinny kontaktovat’ ktorakol'vek ucitel’ku a oznamit’
jej prevzatie dietat’a.

2. Ranné preberanie deti zabezpecCuje v triede ucitel’ka, ktora vykonava sluzbu za
pritomnosti zakonného zastupcu dietat’a alebo osoby, ktora dieta do MS priviedla. Ugitel/ka
pri preberani dietat’a do triedy vykonava ranny filter, ktorym sleduje zdravotny stav dietata
pri prichode do MS. Pri vykonavani ranného filtra pozoruje, &i dieta ma vytok z nosa a oéi,
zvySenu telesnu teplotu, viditelné poranenia, kasel, zmeny na pokozke tela a parazity vo
vlasovej casti hlavy ako aj vyrazné zmeny v spravani. Zistenia zaznamena v uréenej
evidencii. Do tejto evidencie sa zaznacia aj dolezité zistenia o zdravotnom stave diet'ata poCas
dila, o ktorych informuje aj zakonného zastupcu dietat’a. Ucitel’/ka prijima len deti, u ktorych
po vykonani ranného filtra nezistila zndmky akutneho ochorenia. Ak sa pri rannom filtri zistia
priznaky ochorenia, uc¢itel’/ka odmietne prevzatie dietata. Dieta mdze prijat’ len na zaklade
pisomného odporucania osetrujlicecho lekara. Rodi¢ dietata je povinny ucitel'a informovat
0 zéavaznych okolnostiach tykajicich sa dietata, o pisomnom splnomocneni na prevzatie
dietata (ak v ten deni diet’a preberd ind osoba) a 0 potrebach dietata (napr. stravovanie, odev
a pod.) a vietkych okolnostiach, ktoré maja vplyv na priebeh vyuéby pocas dita v MS.

3. Preberanie deti medzi ucitel’kami v Case rozchadzania deti sa uskutoCiiuje pisomne na
zaklade aktualneho zoznamu deti s podpisom preberajiicej a odovzdavajicej ucitel’ky. Zosit
preberania deti sa nachadza v zbernej triede, z ktorej sa rozchadzaji vsetky deti materskej
Skoly. Ucitel’ka do tohto =zoSita zaznamena menny zoznam odovzdavanych deti.
Odovzdavajuca ucitel’ka informuje preberajicu ucitel’ku o splnomocneniach zakonného
zastupcu dietata (aktualnych, trvalych), ktoré su sucastou triednej dokumentécie. Pisomné
splnomocnenia zakonného zastupcu dietata na prevzatie dietata z MS s sucastou
dokumentécie 0 dietati (osobny spis dietat’a), za ktoré zodpovedaju triedne ucitel’ky.

4. Na prevzatie svojho dietata z MS moze zakonny zastupca dietata pisomne splnomocnit’
aj svoje d’alSie maloleté diet’a, starSie ako 10 rokov, alebo int ucitel’ke zndmu osobu, ktord po
prevzati za dieta zodpoved4. Splnomocnenie sa nachadzaju v Satniach MS alebo aj na
webovej stranke MS v asti tladiva. Splnomocnenia na prevzatie deti zMS, ktoré si
vymedzené na cely prislusny Skolsky rok od 01.09.- 31.08. triedni ucitelia zaznamenaji do
ur¢enej Evidencie splnomocneni na prevzatie diet’at’a (priloha ¢. 11). S touto evidenciou st
preukdzatelne oboznameni vSetci Clenovia pedagogickej rady a postupuji podla tejto
evidencie pri odovzdavani deti. Triedne ucitel’ky st zodpovedné za aktualizaciu evidencie
splnomocneni a za oboznamenie ostatnych ¢lenov pedagogickej rady.

5. Pri striedani sluzieb si ucitel’ky odovzdavaju ddlezité informacie o detoch, ktoré si mozu
zaznamenat' uclitelky aj VzoSite odovzdavania deti (presny pocet pritomnych deti,
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chorobnost’, odkazy pre rodicov, informdacie o diani v triede). UCitel'’ka bez odovzdania deti
inej ucitel’ke, nemdze opustit’ deti, ani pracovisko.

Odovzdavanie deti do zbernej triedy - V pripade, Ze pri odovzdéavani deti do zbernej triedy
Vv popoludnajsich hodinach ddjde k prekroceniu maximalneho poctu pritomnych deti na triede
(ur€ené § 28 ods. 10 zdkona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani v zneni zmien
a doplnkov), je ucitel’ka povinna zotrvat’ na pracovisku spolu s ucitel’kou v zbernej triede a to
az do okamihu, kedy sa pocet deti na triede dostane do povoleného limitu.

6. Ak ucitel’ka zisti nesposobilost’ rodica postarat’ sa o dieta (podozrenie z pozitia alkoholu,
alebo inej omamnej latky), dieta zakonnému zastupcovi odovzda. V zmysle ochrany a
bezpecnosti deti /Dohovor o pravach dietata/ telefonicky informuje druhého zakonného
zastupcu diet’at’a alebo blizku osobu ak je uvedena v dokumentécii dietat’a. V pripade, ak ma
materskd Skola podozrenie, ze zakonny zastupca opakovane preberd dieta pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny, nasvedcujuce
zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po predchddzajicom pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu, v rdmci vSeobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajlcej z
§ 7 ods. 1 zékona €. 305/2005 Z. z. o socialnoprdvnej ochrane deti a o socidlnej kuratele
informovat’ o tejto skuto¢nosti prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny, oddelenie
socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately.

7. 'V pripade, ak zakonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta z materskej Skoly do Casu
ukoncenia prevadzky materskej Skoly , po 17:00 hod bude ucitel’ka kontaktovat postupne
vSetky osoby, ktoré majui poverenie na prevzatie diet’at’a (odporaca sa vyziadat’ od zakonnych
zastupcov kontakty na viac osob, ktoré by mohli v pripade tejto situacie prevziat' dieta); ak
ani Ziadna z poverenych 0s0b neprevezme dieta, bude materskd Skola kontaktovat’ prislusné
okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj
kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately, ktory je
dosiahnutelny aj mimo sluzobného Casu zamestnancov. Upozornenie: Sluzbu konajuca
ucitel’ka nesmie odviest’ dieta k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej osobe ako je zdkonny
zastupca, alebo nim pisomne splnomocnend osoba. Zakonny zéastupca diet’at’a, ktory si diet’a
preberie po ukongeni poskytovania predprimarneho vzdelavania v. MS je povinny podpisat’
knihu neskorych prichodov ucitelke, ktora vyznaci neskory prichod a dovod neskorého
prichodu rodica. V pripade, ze rodi¢ opakovane preberd dieta z materskej Skoly po 17:00
hod. aj napriek pisomnému upozorneniu riaditel’ky MS, oznami riaditel’ka materskej $koly
tato skutoénost Uradu prace socidlnych veci arodiny z dovodu ochrany dietata pred
porusovanim jeho prav  aochrany pred socidlnopatologickymi javmi zmysle Dohovoru
0 pravach dietata a v zmysle Pedagogicko-organiza¢nych pokynov Ministerstva Skolstva,
vedy, vyskumu a $portu SR. Riaditel’ka pri opatovnom preberani dietata po 17:00 (3krat) po
pisomnom upozorneni  zdkonného zastupcu moéZe rozhodnut z dovodu zéavazného
porusovania Skolského poriadku MS o predéasnom ukondéeni predpriméarneho vzdelavania
dietat’a v materskej Skole.

V. Usporiadanie dennych innosti/ aktivit v materskej Skole

1. Usporiadanie dennych &innosti/ aktivit v materskej $kole je v sulade so Skolskym
vzdelavacim programom materskej Skoly. ReSpektuje vekové a individualne osobitosti deti,
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moznosti a zaujmy deti v triede/uciacej sa skupine. Vymedzuje pravidelné striedanie ¢innosti/
aktivit, ktoré sa tykajii Zivotospravy a vyucby. Cinnosti stvisiace so Zivotospravou (&as
stolovania a stravovania a odpodinku) si ¢asovo vymedzené. Cas odpoéinku deti je
prispdsobovany aktualnym a individudlnym osobitostiam deti. Casové rozpitie vyucbovych
aktivit (hrové aktivity, edukaéné aktivity v prostredi triedy a v prostredi MS a mimogkolskom
prostredi) sa prisposobuje podmienkam triedy/ uciacej sa skupine deti (zdujmu deti,
sktisenostiam, toku Casu, organizacii vyucby a i.) Usporiadanie dennych Cinnosti/aktivit je pre
kazda triedu rovnaké s prihliadnutim na moznosti stravovania na zmeny z kapacitnych
podmienok Skolskej jedalne. Usporiadanie dennych aktivit a harmonogram stolovania a
stravovania na Skolsky rok je uvedeny v prilohe ¢. 5.

2. Pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pri edukacnej Cinnosti reSpektuju prava
a povinnosti deti a rodiov, akceptuju poziadavky rodiCov v ramci moznosti v stlade so
skolskym zakonom, vyhlaskou o materskych $kolach a dodrziavaju Skolsky vzdelavaci
program a Statny vzdelavaci program pre predpriméarme vzdelavanie.

3. Pocas priamej prace s detmi je zakdzané ucitel'ku akymkol'vek spdsobom vyrusovat'.
Nesmie odchadzat’ od deti a nechat’ ich bez dohl'adu. V case svojej priamej ¢innosti s det'mi
ucitel’ka vylucne vyucuje deti podla prehl'adu rozsahu vyucovacej ¢innosti. Po skonceni
priamej prace s detmi vykonava ¢innosti, ktoré stvisia s pedagogickou pracou.

Ucitel'ky zodpovedaju za kvalitu a troven edukacie v triede, za urovenn poznatkov, postojov
a hodndt, spdsobilosti a kompetencii deti v oblasti perceptudlno-motorickej, kognitivnej
a socialno-emocionalne;j.

VI. Organizdcia v Satni

1. Do Satne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby, ktori po vstupe do
budovy materskej Skoly pouziji ochranné navleky. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky
vedi v spolupraci s uéitel’kami deti k samostatnosti a k poriadku. Za poriadok v skrinkach
zodpovedaju rodiCia, za esteticki Upravu Satne zodpoveda ucitel’ka prisluSnej triedy, za
hygienu pani upratovacka podla pracovnej naplne. Za bezpecnost deti pri obliekani
a vyzliekani a pri realizacii eduka¢nych aktivit v triede i mimo triedy zodpoveda ucitel’ka
prislusnej triedy.

2. Pocas pripravy na pobyt vonku a po prichode z neho, pomahajii 3, 4 roénym detom
pri obliekani a vyzliekani prevadzkovi zamestnanci. Pred odchodom zo Satne ucitelky
skontroluju, ¢i si deti odlozili do skrinky vSetky veci. Ucitel’ky nenechavaji deti samé bez
dohl'adu v Satni. Pokial' sa ucitel’ka pripravi na pobyt vonku, poziada prevadzkového
zamestnanca, aby dohliadol na deti. Vsetky osobné veci deti /obuv na prezutie, pyzamo,
nahradné oblecenie/ sa odporuca rodicom deti oznacit menom dietat’a. Odporuca sa priniest’
dietat'u pohodlné oblecenie na prezlecenie do triedy a na prezutie vhodnt obuv (ortopedickeé
sandale, klasické papuce).

3. Poc¢as hromadného presunu deti vyuzivajia vnutorné schodisko z prizemia na prvé
poschodie/ a naopak.. Ucitel’ka organizuje presun tak, ze sa deti zoradia do jedného radu
a pri chddzi sa pridrziavaju zabradlia, individualne dopoméha najmé detom 3 ronym (resp.
podla potreby) drzanim za ruku. Ucitel'ka pri schadzani zo schodov a chddzi nahor
zostupuje ako posledna resp. vedla deti, tak aby mala prehl'ad pri chodzi deti po schodoch.
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V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti/ skupina, ktoré st iba nastupené, da
prednost’ tym, ktoré uz po schodoch idu. Ak sa stretni na schodisku ucitel’ka organizuje
presun tak, ze jedna skupina/ trieda deti ostane stat’ a pocka pokial’ deti prejdu alebo sa
presun skupin/tried organizuje stcasne na pravej a l'avej strane, tak aby sa vSetky deti mohli
pridrziavat’ zabradlia.

VII. Organizdcia v umyvdrni

1. Vsetky triedy maju samostatni umyvaren s toaletami. Pre kazdé dieta zabezpeci
zakonny zastupca dietata vlastny hreben, ktory ponecha dietat'u v skrinke, v 2.polroku
predskoldkom vlastny pohar, zubnu ketku a pastu. Zubnu kefku zakonny zastupca diet'at’a
pravidelne vymiena. V umyvarnach sa vyuzivaju ipapierové utierky na ruky, ktoré
zabezpetuje MS. Zasobniky na utierky a mydlo dopliia prevadzkovy zamestnanec. Vesiaky
na uteraky a policky na pohare so zubnou kefkou su oznacené pre kazd¢ dieta. Prevadzkovy
zamestnanec zodpoveda za:

- zadenné Cistenie a dezinfekciu poharov

- zapravidelne udrziavant sucht podlahu a hygienu umyvarne

- za dennt dezinfekciu priestorov umyvarne a zariadeni
2. Hygienické vreckovky na hygienu nosa deti, mokré hygienické vreckovky, papierové
obrusky, toaletny papier a tekuté mydlo prindsaju zakonni zéstupcovia deti ucitel’kdm, ktoré
ich odkladajt pre potreby danej triedy.
3. Deti sa vumyvarni zdrziavaji len za pritomnosti ucitel’ky, ktora ich ué¢i zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovi organizaciu pobytu deti v umyvarni,
uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych
a bezpec€nostnych predpisov zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy.
4. Uteraky su detom vymienané pravidelne raz za tyzden. Za pravidelnu pripravu uterdkov,
toaletného papiera, mydiel a za sucht podlahu zodpoveda ur¢ena prevadzkova pracovnicka.
5. Potreby na zubnu hygienu predskolakov v 2.polroku zabezpecuju rodi¢ia a pravidelne po
dvoch mesiacoch, pripadne pri vyskyte infekéného ochorenia menia a zodpovedaji za ich
hygienu.
6. Vyskytnuté poruchy na vodoinstalacnom, splachovacom a inom zariadeni okamzite

hlasia zamestnanci $koly riaditel’ke a pisomne ich zaznamenaji do zoSita na to uréeného.

Riaditel’ka Skoly zaevidované poziadavky na tidrzbu a opravy postipi na odstranenie na odd.
hospodarskej spravy MU.

VIII. Organizdcia v jeddlni a pitny reZim

1. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stravovania zodpoveda
vedtca SJ. V SJ sa poskytuje teplé jedlo- obed, desiata a olovrant. Pripravuje sa v budove
zakladnej $koly, Vv zariadeni §kolského stravovania. Deti sa stravujii v jedalni ZS. Jedlo sa
detom podava v dvoch zmenach- priloha ¢é. 5.

2. V jedalni zakladnej §koly sa diétna strava nepripravuje, ale MS umozni zakonnému
zastupcovi dietata donasku hotového jedla do $kolskej jedalne ZS, v sulade s § 8 ods. 3
pism. b) vyhlasky MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poZiadavkach na zariadenia
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pre deti a mladez na zaklade Ziadosti s predlozenim pisomného vyjadrenia odborného lekara
0 druhu diéty, ktora bola dietat'u diagnostikovana a za dodrzania stanovenych podmienok.
Povinnosti zédkonnych zastupcov dietat’a s diétnym stravovani:
a) Poziadat veducu SJ a riaditel'a §koly o moznost’ donasky stravy na zaklade Ziadosti
a vyjadrenia oSetrujiceho lekara, ktory diétnu stravu nariadil.
b) Rodic¢ia budu garantovat’ zdravotni nezavadnost’ pouzitych surovin a hotového jedla
(formou pisomného prehlasenia).
c) Dodrziavat’ postupy pri manipulacii s uvedenymi pokrmami. Pokrmy, ktoré nie su
podavané za tepla, musia sa rychle schladit na 10 °C (najneskér do 90 minut)
a uchovavat pi teplote od 0 °C do 4°C. Pri schladzovani sa hotové pokrmy (vhodne
balené¢) musia ukladat’ v chladiacom zariadeni, tak aby bol ponechany priestor na
dostato¢né pradenie chladiaceho média (vzduchu v chladnicke) aaby chladenie
prebiehalo v ¢asovom priestore.
d) Donasku stravy realizovat vo vhodnych uzatvaratelnych nadobach s dodrZzanim
hygienickych predpisov, odovzdavat’ podla pravidiel ur¢enych skolskou jedéliiou.
e) Zakonny zastupca dietata sa zavizuje spolupracovat’ so $kolskou jedaliou po celu
dobu donésky diétnej stravy a informovat’ o zmenéch v zdravotnom stave stravnika.
Skolska jedaleti zabezpegi skladovanie doneseného hotového jedla vo vyhradenom mieste
Vv chladiacom zariadeni a pred konzumaciou ho zohreje na pozadovanu teplotu s dodrzanim
hygienickych predpisov. Pri menej zavaznych diétach (potravinova alergia) urcenych
lekarom, kedy postaci vylucenie presne stanovenej potraviny zo stravy je mozné poziadat
0 spolupracu veducu SJ a informovat’ triedneho uéitel'a. Triedna ugitel’ka vypracuje zoznam
deti s potravinovou alergiou do evidencie, ktory je umiestneny v triede a Vv priestoroch
jedalne. Pri striedani uciteliek, ucitel’ky sa oboznamia s pritomnostou potravinovej alergie
udeti a zamedzia podavaniu tychto potravin, ktoré alergiu sposobuju. S uvedenym
zoznamom s{i obozndmené aj zamestnankyne SJ a riadia sa nim pri priprave stravy pre deti.

3. Prestieranie pocas stolovania zabezpecuju kuchérky, priCom dbaju na ¢istotu stolov.
Pripravia detom pribor, taniere a servitky.
4, Za organizaciu a edukaciu v jedalni pocas stolovania/stravovania deti zodpovedaji

ucitel’ky. Ucitel’ky vedu deti k rozvijaniu zakladnych ndvykov kulturneho stolovania,
V maximalnej miere pritom uplatiiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka deti
podla Zelania rodi€ov deti dokrmuje. Nenuti ich jest. Pri stolovani/stravovani deti su
Vv jedalni pritomné aj prevadzkové zamestnankyne, ktoré si ndpomocné pri organizicii
stolovania/stravovania deti. Za ¢istotu stolov v jedalni st zodpovedni zamestnanci Skolske;j
jedalne.
Ak  pocCas stolovania uéitel’ky zistia, Ze nemaju potrebné mnozstvo jedla a potrieb
k stolovaniu poziadaju o napravu pani kucharky.
Pocas jedla je v blizkosti pritomnd pani upratovacka, ktord v pripade potreby zabezpeci
prezlecenie diet’at’a a ocCistu stola.
Deti 3- 4 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicu

4- 5 ro¢né pouzivaju lyzicu a II. polroku skolského roka kompletne cely pribor.

5- 6 ro¢né pouzivaju kompletny pribor pocas celého Skolského roka.
Ak deti pouzivaju pri jedle kompletny pribor doma, treba im to umoznit’ i v materskej Skole.
5. Pocas obeda ucitel’ky obeduju nasledovne:
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Prva obeduje ucitel'ka popoludiajsej zmeny, detom sa venuje ucitel’ka dopoludnajSej zmeny,
potom sa vymenia alebo obeduje podl'a potreby po skonceni priamej prace s det'mi, tak aby
boli zabezpecené optimalne podmienky na stravovanie/stolovanie deti.

6. Ucitel’ka moze poverit odkladanim pouzitého riadu v jedalni deti (sluzba deti).
Rozvija udeti samostatnost’ a zodpovednost. Za organizaciu sluzby v jedalni zodpoveda
ucitel’ka. Ucitel’ka urc¢i ¢as podl'a veku deti a zrucnosti, kedy budu deti poméhat’ s odkladanim
riadu (napr. pocas desiaty) Deti 5-6 roéné modzu samostatne odnasat’ pouzity riad aj v ase
obeda, ¢im ziskavaji zruénost a pripravuju sa na stravovanie v ZS.

7. Vedtica SJ vyhotovuje jedalny listok a v&as ho vystavi pre rodi¢ov na viditelné miesto
na nastenke pri vchode do gkoly. Jedalny listok je k dispozicii i na webovej stranke MS.
Veduca SJ  poskytne rodi¢om pokyny k platbe aj s variabilnymi symbolmi na uhradu
stravovania internetbankingom a doru¢i ich rodi¢om prostrednictvom uditelick. Vedica SJ
tizko spolupracuje s riaditel’kou MS pri stolovani/stravovani a zmenach stravovania v ¢ase
aktivit pre deti a zakonnych zastupcov deti.

8. Detfom sa pocas diia podavaju napoje v Skolskej kuchyni (€aj, malinovka, mliecne
napoje), za kvalitu a hygienu zodpovedajii zamestnanci SJ.

Pitny rezim sa uskuto¢iuje pocas celého denného rezimu- K dispozicii je ¢ista pitna voda.
K dispozicii st dzbany a pohare. Pocas dna v triede zabezpeCuje pitny rezim ucitelka, pri
ktorom je napomocnd ucitelke a detom p. upratovacka. Za organizaciu pitného rezimu
v triede zodpovedaju ucitel’ky, pricom dbaji na oddelené Cisté a pouzité pohare. Za hygienu
poharov zodpovedaju prevadzkové zamestnankyne- pani upratovacky. Pohare na pitny rezim
sa denne/podl'a potreby viackrat Cistia uréenym saponatom. Pocas pobytu vonku najma
Vv letnych mesiacoch ucitel’ky v spolupraci s prevadzkovymi zamestnancami zabezpecia
podavanie Cistej pitnej vody zo zakrytej nddoby/dZbanov do plastovych poharikov ( z dovodu
bezpecnosti), ktoré¢ dieta po pouziti odlozi na uréené miesto, tak aby sa odclenili pouzité
a Cisté pohare. Prevadzkovi zamestnanci zodpovedaju za pripravu pitného rezimu (VO
vstupnej chodbe) aza umytie poharov, i Vv spolupraci so $kolskou kuchynou v umyvacke
riadu. Ak nie su pritomni zamestnanci SJ, prevadzkovy zamestnanec poumyva pohare
hygienicky vyhovujicim spdsobom.

9. V stlade s vyhlaskou MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach poziadaviek na
zariadenia pre deti a mladeZ platné uZ od roku 2007, ako aj nariadenim EP a R ¢. 852/2004 z
29. aprila 2004 o hygiene potravin sa dondska ovocia a zeleniny a aj inych potravin
zakonnymi zastupcami nemoze realizovat’, pretoze v zmysle § 24 ods.5 pism. b) zdkona ¢.
355/2007 Z. z. oochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a 0zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov zriadovatel’ SJ je povinny zabezpeéit' pri
podavani stravy, aby strava bola pripravovana zo zdravotne neSkodnych potravin so
zodpovedajucou energetickou a biologickou hodnotou. Z uvedeného vyplyva, Ze zriadovatel’
zariadenia SJ je zodpovedny za kvalitu pripravovanej a podavanej stravy aV koneénom
dosledku za ochranu zdravia stravovanych deti. Tato povinnost mdze plnit’ iba v pripade, ze
podavanu stravu pripravuje vyhradne zo surovin oficialne dodanych do stravovacieho
zariadenia, ¢iZe zo surovin, ktoré maju predpisani dokumentéaciu potrebnu na ich preberanie
a su oficidlne schvéalenymi dodavateI'mi potravin do Skolskej jeddlne. Poddvanie ovocia
a zeleniny ainych potravin sa v materskej Skole uskutocnuje vyluéne prostrednictvom
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Skolskej jedalne. Pri detskych oslavach v triede sa odporuca rodicom prinaSat drobné
materialne daréeky ako napr. nalepky, obrazky a i.

IX. Pobyt deti vonku

1. Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti, vychadzky, edukacné aktivity, atd’.
V zdujme zdravého psychosomatického rozvoja dietata sa pobyt vonku nevynechava.
Realizuje sa kazdy den. Vynimkou, kedy sa nemusi uskuto¢nit, st nepriaznivé klimatické
podmienky ako silny narazovy vietor, silny mraz, dazd’ (nie mrholenie). Preto sa odportca,
aby deti mali vhodny odev /prsiplast/ a nepremokavé topanky /gumaky/ v skrinke. V jarnych
a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slneéného Ziarenia
a zarad’uje sa 2 krat pocas dia, v dopoludnajsich i popoludnajsich hodinach. V ¢ase od 11:00
do 15:00 sa pobyt deti na priamom slnku obmedzuje. Odporaca sa, aby deti mali v tomto Case
vhodné oblecenie (kratke nohavice a tricko), pokryvku hlavy, okuliare a opalovaci krém.
Ucitelky st zodpovedné v spolupraci s prevadzkovymi zamestnancami, ktori pripravia
slne¢niky a privod vody (hadicu z triedy) aj za otuzovanie.

2. Za bezpecné uzatvorenie branky do arealu materskej Skoly v ¢ase pobytu vonku je
zodpovedna pani upratovacka. Ak st deti pofas popoludnajsej ¢innosti vonku, branka je
uzatvorend z dovodu prichodu zékonnych zastupcov deti a preberania deti. Zakonny zastupca
pri vchadzani a vychadzani z dovodu bezpecnosti deti za sebou branku uzavrie. Ucitelka,
ktora pride na Skolsky dvor ako prva, skontroluje uzatvorenie branky a bezpecnost’ arealu.
Podla potreby zabezpe¢i odstranenie nebezpeénych predmetov  prevadzkovou
zamestnankynou (sluzbukonajucou upratovackou). Pomocky a hracky na pobyt vonku si
ucitel’ka pripravi vopred alebo spolu s det'mi po¢as programovania dia. Pomdcky a hracky na
pobyt vonku pomahaju vynasat’ a odkladat’ prevadzkovi zamestnanci.

3. Pocas pobytu deti vonku ucitel’ka realizuje vyucbové aktivity, venuje detom zvySent
pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia deti v zmysle vSeobecne
zaviznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky MS. Vzhladom k velkosti $kolského
arealu sa pobyt vonku realizuje podl'a harmonogramu uvedeného V prilohe ¢. 7.

4. Na vychadzke zodpoveda ucitel’ka za 21 deti vo veku od 4 do 5 rokov, alebo 22 deti
starSich ako péat’ rokov. S triedou deti mladsich ako tri roky a s triedou 3- 4 ro¢nych deti sa
vychédzka uskuto¢ni len v pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pri vy$Som pocte deti ucitel’ka poziada o dozor prevadzkovu zamestnankyiu, ktord pod
vedenim ucitel’ky dbad na bezpecnost’ deti. Ucitel'ka o tejto skutocnosti informuje riaditel’ku
MS alebo zastupujucu uditelku. V pripade edukaénych aktivit moze o dozor uditelka
poziadat’ aj zdkonného zéstupcu diet’at’a, alebo int1 osobu po dohode a informovani riaditel’ky
MS.

Ucitel’ky na vychadzke pouzivaju terCik a reflexné vesty pre deti. Pri prechode cez vozovku,
ucitel’ka vchadza do vozovky ako prva, zdvihnutim tercika zastavi premavku a zostdva na
vozovke, az kym neprejdu vSetky deti. Vozovku opusta posledna. Pocas vychadzky dba na
bezpecnost’ deti, ide tak, aby mala prehl'ad o vSetkych detoch.

S. Pocas pobytu vonku ucitel’ka vyuZziva tvorivé aktivity s pieskom, pohybové hry,
Sportové hry, hudobno-pohybové hry, jazdu na odrazadlach a trojkolkéch, kreslenie na pevné
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plochy, badanie a experimentovanie, exkurzie do blizkeho okolia a pozorovanie prirody,
environmentalne aktivity. Ucitel’ky zabezpecia detom dostatok hraciek, telovychovného
naradia a ndacinia, prirodovednych pomocok, ktoré si pripravia vopred. O pomoc na
vynosenie hradieck  apomdcok na Skolsky dvor poziadaju wudlitelky  prevadzkové
zamestnankyne. Po ukonceni pobytu vonku su zodpovedné za odlozenie hraciek a pomdcok
ucitel’ky, pricom pomdcky odklada jedna ucitel’ka a druhd sa venuje detom. Ak je ucitel’ka
sama poziada o pomoc prevadzkovi zamestnankyiiu. Za cistotu hraciek do piesku
a dezinfekciu  zodpovedajui  prevadzkové zamestnankyne. Ucitel'ky rozvijaju
psychomotorické kompetencie diet’at’a, pozorovacie schopnosti, elementarne environmentalne
a prirodovedné kompetencie ako aj elementarne zéklady ochrany deti pred urazmi a dopravné
kompetencie.

6. V pripade potreby dietata ist na WC, odchédza s dietatom jedna ucitel’ka, ostatné
zabezpecia dozor nad detmi. Ak je ucitel’ka na Skolskom dvore sama, poziada o pomoc
prevadzkovu zamestnankyiiu alebo odchadzajii do umyvérne vSetky deti spolo¢ne. V Case
pobytu vonku deti pouzivaju toalety na prizemi.

7. Vjarnych a letnych mesiacoch wulitelky deti odovzdavaji  zdkonnym
zastupcom/splnomocnenym osobam na dvore MS pocas popoludiiajsicho pobytu vonku.
8. O cistotu Skolského dvora a polievanie pieskovisk sa staraji prevadzkové

zamestnankyne, ktoré maju dopoludiajsiu zmenu. Denne skontroluji Skolsky aredl, ¢i sa
nenachadzaji v aredli nebezpeéné predmety. V pripade poruch alebo moznosti ohrozenia
bezpednosti deti, ihned” informuje riaditel’ku MS a uéitel’ky. V &ase sezény od 01.03.-30.11.
vedie prevadzkova zamestnankyna dennik udrzby pieskoviska, kde zaznamenava polievanie,
prekopanie, prehrabdvanie a Cistenie pieskoviska v stilade s § 2 ods. 1 a 2 Vyhlasky MZ SR ¢.
521/2007 Z. z. o podrobnostiach a poziadavkach na pieskoviska ako aj vymenu pieskoviska
zriad'ovatelom. V Case sezOny sa Cistenie, prekopavanie, polievanie a prehrabavanie realizuje
jeden krat za 2 tyzdne.

9. Za pitny rezim- pripravu poharov a vody a Cistotu poharov pocas pobytu vonku st
zodpovedné prevadzkové zamestnankyne, za organizaciu pitného rezimu ucitel’ky.

X. Organizdcia v spalni

1. Kazdé dieta spi vyluéne na svojom 16zZku. Pokial’ su deti delené do inej triedy,
povereni prevadzkovi zamestnanci zabezpecia prenesenie ich postel'nej bielizne. Postel'na
bielizeni je vymiefand dva razy za mesiac podla hygienickych noriem, pripadne podla
potreby. Ak sa dieta pocika v priebehu spanku, zne€istent postel'na bielizen zoberie domov
rodi¢ na vypratie. Rodi¢ v piatok berie domov pyZzamo diet'ata a v pondelok ho donesie ¢isté.
Pedagdg pocas odpocinku deti dba na ich primerané obleCenie, vetranie (v chladnejSich dinoch
ho zabezpecuje cez priestory triedy).

2. Vzhladom na psychohygienu dietata je odpoCinok povinny pre vsetky deti. Jeho
Ciastotné skratenie je mozné len v najstarSej vekovej skupine. Od odpocivajucich deti
ucitel’ka neodchédza, individudlne pristupuje k detom, ktoré maji potrebu ist na WC aj pocas
spanku, ¢i nepocituju potrebu spanku).
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3. Deti sa vyzlickaja v triede, kde si odlozia veci na stolicky a prechadzaju do spalne,
kde si oble¢u pyzamo. Pocas oddychu deti ucitel’ka zabezpeci pravidelné vetranie spalne,
ktoré neohrozi zdravie deti (v chladnejsich diioch ho zabezpecuje cez priestory triedy).

4. 5- 6 rocné deti venuju zvysnu Cast' skrateného odpocinku aktivitdm, ktoré maju
relaxany charakter, reSpektuju zdujmy deti a neruSia ostatné deti pri odpocinku (aktivity
s knihou, grafomotorické aktivity, vytvarné aktivity ai.) Ucitel’ka moze tento Cas vyuzit' na
individualne ¢innosti deti a zaujmové aktivity deti alebo na hrové ¢innosti.

5. Za poriadok a Upravu spalne, ustlanie 16zok zodpoveda pani upratovacka. Za poriadok
na stole ana skrinkach v spalni zodpovedaju ucitel’ky. 2 az 4 ro¢nym detom pomaha pri
obliekani deti okrem ucitel’ky aj upratovacka.

X1. Organizdcia zdujmovych aktivit- kruZkovej ¢innosti

1. Zaujmové aktivity (kruzky) sa v materskej Skole realizuji s prihliadnutim na
usporiadanie dennych ¢innosti v popoludiiajSich hodinach.
2. Krazkova c¢innost’ sa organizuje na zdklade pisomného informovaného sthlasu

zédkonného zastupcu dietata. Krazkové (zaujmové) aktivity zabezpecuju kmeiovi uditelia
materskej Skoly alebo externi lektori v rdmci spolupréce so subjektmi podielajiicimi sa na
edukacii deti. Za obsah, kvalitu realizovania kriizkovej ¢innosti st zodpovedni ucitelia, ktori
vedu krazok alebo kvalifikovani lektori, ktori na zaciatku Skolského roka predlozia riaditel’ke
MS na schvélenie plan &innosti krazku. Za bezpetnost’ deti pocas krazkovej &innosti
zodpoveda ucitel’ka, ak vedie kruzok externy lektor zodpoveda za deti lektor. V case
organizécie kruzku ucitel’ka odovzda deti lektorovi a po skonceni aktivity lektor odovzda deti
spat’ ucitel’ke. Organizaciu zaujmovych aktivit- kruzkov blizSie urCuje Vnutorny predpis
2/2017 riaditel'a Skoly zo dna 31.08.2017, ktorym sa urCuji podrobnosti o organizacii
zdujmovych aktivit- krazkov v Skole. Lektor daného krizku podpisom potvrdi prebranie
zodpovednosti za bezpecnost' deti. RodiCia st o moznostiach prihlasit’ dieta na kruzok
informovani prostrednictvom informaéného systému v Satniach, resp. na triednych
stretnutiach.

Rozvrh krizkovych aktivit v prisluSnom Skolskom roku je v prilohe ¢é. 6.

XI1. Organizacia doplnkovych aktivit:

1. Materska Skola moze organizovat’ vylety, exkurzie, plavecky vycvik, Sportovy vycvik,
korcul'ovanie a d’alSie aktivity len s informovanym pisomnym suhlasom zédkonného zéastupcu
dietata a po dohode so zriad'ovatelom. Povereny pedagogicky zamestnanec ku kazdej akcii
vypracuje plan organizacného zabezpecenia Skolske;j akcie a informuje
ostatnych zucastnenych pedagogov (resp. prevadzkovych zamestnancov), ktori ho podpisom
potvrdia. Triedny ucitel’ ku kazdej akcii vypracuje informovany sthlas zakonnych zastupcov
0 spdsobe organizacie a realizacie danej aktivity, ktory rodi¢ia svojim podpisom potvrdia
prevzatie informacie o pripravovanej akcii, jej priebehu a sthlas s u¢astou diet’ata na aktivite.
2. Pri aktivitach, ktoré su su¢astou edukacnej ¢innosti v MS, a ktoré si vyzaduja zvyseny
dozor (plavanie, saunovanie, lyziarsky vycvik, vylety a exkurzie), riaditel’ka alebo fou
poverena zastupujuca ucitel’ka zabezpeci pocet pedagogickych zamestnancov v zmysle § 7
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ods. 6 vyhlasky MS SR & 308/2009, ktorou sa meni vyhlaska MS SR & 306/2008 Z. z.
0 materskej Skole takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) na lyziarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,

¢) pri saunovani je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,

d) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jedne;j
poverenej plnoletej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods. 9 a 10 zdkona NR SR ¢.
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani v zneni zmien a doplnkov.

3. Materska Skola organizuje v spolupraci so odbornymi subjektmi Sportové kurzy
(plavanie, korculovanie) na zdklade zdujmu zakonnych zastupcov pre deti spravidla 5-6
ro¢né. Organizovanie S$portovych kurzov je podmienené poctom deti na externého lektora
v zmysle vysSie uvedenej vyhlasky o materskych skolach. Ak vedu tieto aktivity externi
lektori, ucitel’ka zodpovedd za pripravu deti na samotny kurz (cestuje spolu s det'mi,
zabezpecuje dozor vo vyhradenom priestore pri vyzliekani, presivani a vykonavani hygieny,
odprevadza deti na toaletu). V priebehu samotného kurzu zodpovednost’ za deti preberaji
vyucujuci (tréneri, lektori), nakolko su deti rozdelené do menSich skupin a Ciasto¢ne
rozptylené. V priebehu vycviku od deti uditel’ka neodchddza, je nadpomocna detom
a lektorovi. Pri organizovani tychto aktivit sa prihliada na ro¢né obdobie. Sportové kurzy deti
je mozné realizovat’ iba na zéklade informovaného suhlasu zakonného zéastupcu kazdého
zucastneného diet’ata.

4. Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu aktivit §koly, najviac na jeden den s
prihliadnutim na bezpe¢né, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého
obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie zabezpec¢i pedagogicky zamestnanec
povereny riaditelkou MS organizaéne pripravu a priebeh tychto aktivit a zabezpedi
vypracovanie pisomného Planu 0 organizaénom zabezpeceni $kolskej akcie. Pisomny plan
potvrdia vSetky dospelé zGcastnené osoby na aktivite svojim podpisom. Sucasne triedny
ucitel’ zabezpec¢i informovany stuhlas zakonnych zastupcov deti, ktorého sucast'ou je poucenie
zOcastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. Poistenie deti je zabezpeené na
cely rok so Specifikaciou na aktivity mimo vychovno-vzdeldvacieho zariadenia. Na vylety
a exkurzie s detmi mozno v zmysle § 7 ods. 9 vyhlasky MS SR &. 308/2009, ktorou sa meni
vyhlaska MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole pouzit verejni dopravu.

Verejnu dopravu mozno vyuzit' len so suhlasom riaditel’ky MS s prihliadnutim na okolnosti,
podmienky a pocet pritomnych deti. Verejnu dopravu nie je mozné vyuzivat' situacne bez
pripravy Zaznamu o organizacnom zabezpeceni Skolskej akcie a zabezpecenia
Informovaného suhlasu zdkonnych zastupcov deti. Na prepravu deti sa vyuziva najma
zmluvnd preprava, ktori zabezpeCuje riaditel’kou povereny zamestnanec. Z dovodu
bezpecnosti deti sa vyuziva autobus s bezpecnostnymi pasmi.

5.  Skola v prirode sa realizuje s dodrzanim legislativy — vyhlasky MS SR ¢. 305/2008 Z.
z. o skole v prirode.

6. Materska Skola organizuje v spolupraci so Sukromnym centrom $pecialno-pedagogického
poradenstva logopedicku intervenciu deti s naruSenou komunika¢nou schopnost'ou. Terénny
logopéd centra realizuje tito intervenciu v uc¢ebni materskej Skoly. Logopedicka intervencia
sa realizuje podl'a casového harmonogramu logopéda. Logopéd prevezme diet’a a po skonceni
intervencie odovzda diet’a ucitel’ke.
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7. Materska Skola spolupracuje s PPP, ktora organizuje depistaz irovne pred vstupom na
povinnu skolskl dochadzku a logopedicku depistaz.

XIII.  Usporny refim chodu materskej $koly, zastupovanie pedagogickych zamestnancov

1.  Z dovodu Setrenia finan¢nych prostriedkov, V pripade nizkej dochadzky deti (z dovodu
zvysSenej chorobnosti), nepritomnosti pedagdéga moéze riaditel’ka rozhodnut’ o spajani tried a
rozdeleni deti. V nevyhnutnych pripadoch moéze riaditel’ka rozhodnit’ 0 preruseni prevadzky
na triede aj pocas celého dna. O tom, ze su deti delené do inych tried su rodi¢ia informovani
pisomnym oznamom. Sucast'ou oznamu je zoznam deti a trieda, do ktorej bolo dieta docasne
preradené. Do tejto triedy prevadzkovi zamestnanci prenest postel'nt bielizen. Delenie deti je
rieSené operacne ato V zavislosti od poétu pritomnych deti a preto sa zmeny v zaradeni
dietata do nahradnej triedy mézu denne menit’ podl'a aktualnej situacie.

2. Rozdelenie deti a spojenie do tried sa uskuto¢iiuje s prihliadnutim na pocty deti (urené

§ 28 ods. 10 zdkona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani v zneni zmien

a doplnkov), na individualne osobitosti deti a na kvalitu vyu¢by. Riaditel'ka uréi ¢erpanie

dovolenky a nahradného vol'na v ¢ase znizené¢ho poctu deti.

3. Zastupovanie za nepritomného pedagogického zamestnanca sa uskutoéiiuje
S prihliadnutim na pocty deti (uréené¢ § 28 ods. 10 zdkona NR SR ¢&. 245/2008 Z. z.
0 vychove a vzdelavani v zneni zmien a doplnkov), na individualne osobitosti deti a na
kvalitu vyucby. Pokial bude chybat viac pedagoégov sucasne, organizdciu prevadzky
zabezpedi operaéne riaditel MS, v pripade jeho nepritomnosti zastupujuci pedagog alebo
povereny pedagogicky zamestnanec. Na zastupovanie za nepritomného zamestnanca
V prislusnej triede na ranni zmenu je povinny nastipit’ pedagég kmenovej triedy z poobednej
zmeny. Na zastupovanie na poobednt zmenu za nepritomného zamestnanca prvy den jeho
nepritomnosti je povinny nastipit’ zamestnanec kmenove;j triedy z rannej zmeny, nasledujice
dni bude riesit’ riaditel’ka, povereny zastupujuci pedagog operacne.

Zamestnanec MS je povinny vopred oznamovat’ nadriadenému planované vySetrenia,
rehabilitacie, lekarske preventivne prehliadky ato hned’ po urCeni terminu ato najmé
Vv pripade, ze termin planovaného lekéarskeho oSetrenia sa dotyka dna, kedy je dany
zamestnanec ur¢eny na pripadné zastupovanie nepritomného pedagoga. V takomto pripade
riaditel’ rozhodne o vymene zastupujicej pohotovosti medzi jednotlivymi zamestnancami.

Clanok 5

Podmienky pre zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred socialno-
patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

1. Materska Skola je pri vychove avzdeldvani apri ¢innostiach suvisiacich s vychovou
a vzdelavanim je povinna:
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a)

Prihliadat na zakladné fyziologické potreby deti a osobitosti vplyvajuce zo
zdravotného stavu dietata (alergie, vrodené osobitosti). Zamestnanci MS su
obozndmeni so zdravotnymi osobitost’ami deti. Triedni ucitelia zist'uju pri nastupe do
MS a pravidelne aktualizujii zdravotné $pecifika dietata podla pokynov zakonnych
zastupcov  (alergie na potraviny ainé alergie, ochorenia, akltny zdravotny stav
dietata aprva pomoc). Tieto udaje o zdravotnom stave zaznamenavaju a aj
aktualizuju v Evidencii alergii deti na potraviny a poskytnuti prvej pomoci- priloha ¢.
10. Vsetky zistenia triedny ucitel’ hlasi zdravotnikovi Skoly, ktory udaje sumarizuje
a predklada pedagogickym a nepedagogickym zamestnancom $koly, ktori st povinni
postupovat’ podl'a udanych pokynov zékonnych zéastupcov deti.

b) Vytvarat' podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickych

c)
d)

e)

javov.
Poskytnit’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia deti.

Viest’ evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym dosSlo pocas vychovno-vzdelavacej
¢innosti apri ¢innostiach organizovanych Skolou; pri vzniku Skolského urazu
vyhotovit” zaznam o $kolskom traze. Prvi pomoc poskytne dietatu ucitelka na
mieste Urazu tak, Ze zabezpec¢i dozor nad ostatnymi detmi a zranenému dietatu c¢o
najskor zabezpeci odborné lekarske oSetrenie. V pripade urazu, ktory ohrozuje Zivot
dietat’a, sluzbukonajuca ucitel’ka poziada o privolanie rychlej zdravotnickej pomoci
a zékonnych zastupcov deti ktorakol'vek zamestnankyiiu a sicasne dava dietatu prva
pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, odchiadza s dietatom
zdravotnickym vozidlom sluzbukonajica ucitel’ka (ak ju pri detoch vystriedala
kolegyna z druhej zmeny), alebo odchadza s dietatom prevadzkova zamestnankyna.
Jej povinnostou je vziat' so sebou aj fotokopiu karty poistenca, ktora je sucastou
dokumentéicie o dietati. Dieta sprevadza az do prichodu rodicov, resp. jeho
odovzdania ugitel’ke. Po prichode rodi¢ov do MS/nemocnice ugitel’ka (prevadzkova
zamestnankyna) informuje rodicov a odovzda im lekarsku spravu z oSetrenia. Ucitel’ka
spise zdznam o Graze podla Metodického usmernenia MS SR ¢&. 4-2009/R
k zavedeniu jednotného postupu §kol, skolskych zariadeni a vysokych §kol pri vzniku
registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti. VSetky trazy aj
drobné poranenia a oSetrenia deti sa eviduju v zdzname urazov. Ucitel’ka je povinna
oznamit’ zakonnym zastupcom <o sa stalo s dietatom (kedy, preco a ako sa traz stal)
a informovat’ zédkonného zéstupcu dietata o iraze a uskuto¢nenych opatreniach.
Utitel’ka informuje o traze aj riaditel’ku MS. Postup pri $kolskom tiraze uréuje Interna
smernica riaditel’a Skoly ¢. 3 /2017 o0 sposobe oznamovania vzniku Skolského trazu,
jednotného postupu Skoly pri jeho registracii a spdsob evidencie nebezpecnych
udalosti v podmienkach MS.

Podl'a § 24 ods. 6 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného

zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov méze byt v MS umiestnené len dieta,

ktoré:

a.

je sposobilé na pobyt v kolektive,
37



Skolsky poriadok Materska $kola, Nejedlého 8, 842 01 Bratislava

b. ktoré neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,
€. nema nariadené karanténne opatrenie.

Potvrdenie 0 zdravotnej sposobilosti, ktoré obsahuje aj udaj o povinnom ockovani, vyda
zédkonnému zastupcovi dietata vSeobecny lekar pre deti a dorast, zdkonny zéstupca ho
predlozi pred prvym vstupom dietat’a do MS.

Skutocnosti uvedené v ods. 5 pism. b) ac) potvrdzuje pisomnym vyhlasenim zakonny
zastupca dietata. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden deil. Vyhlasenie predklada
zdkonny zastupca dietata pred prvym vstupom dietata do MS a po nepritomnosti dietata
v MS dlhsej ako 5 dni.

V zaujme ochrany deti a zamestnancov MS zakonny zastupca dietat’a predklada po skonéeni
ochorenia, trvajuceho dlhsie ako 3 dni (parazitirneho ochorenia- v$i, hlisty ai., respiracné
ochorenia- ov¢ie kiahne, pneumokové infekcie, invazivne pneumokokové infekcie, invazivne
meningokové infekcie, chripka a akutne respiracné ochorenia, ¢revné ochorenie) potvrdenie
pediatra 0 moznosti za¢lenenia diet'ata do skupiny deti.

f) Hygiena a bezpeénost’ vonkajsich a vnutornych priestorov materskej $koly sa realizuje
v sulade s Prevadzkovym poriadkom materskej koly, schvalenym RUVZ a podl'a pokynov
riaditel’a Skoly. Za hygienu a Cistotu priestorov zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci Skoly.

2. Ak dieta pocCas dna ochorie, ucitel’ka zabezpe¢i jeho izoldciu od ostatnych deti
a informuje zdkonného zastupcu dietat’a, respektive splnomocnent osobu.

3. Na vychadzke neméZe mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do
piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pit rokov. Pri vyS$Som pocte deti alebo pri
¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel'ka zabezpeci d'alSieho zamestnanca
materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na bezpecnost' deti. S triedou s det'mi
mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutoénuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov. Pri
pobyte vonku v zaujme ochrany a bezpecnosti deti sa vyuzivaju reflexné vesty. Ucitel’ky pri
pobyte vonku venujii detom a okoliu zvySenu pozornost’ (nezndme osoby, pohyb l'udi, ktori
by fotografovali deti a i.)
4. Za bezpecnost’ deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpovedd ucitel. Ak krazkovu €Einnost’
vykondva so stthlasom zédkonnych zéastupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda lektor.
5. Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast’ vychovno-vzdeldvacej ¢innosti materske;j
Skoly aktoré si vyzaduji zvySeny dozor, riaditelka zabezpeci pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) na lyZiarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedn¢ho pedagogického zamestnanca,

¢) pri saunovani je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,

d) v skole v prirode je pocet deti podl'a osobitného predpisu vyhlasky MS SR. C.

305/2008 Z. z. o skole v prirode,
e) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov
a jednej
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poverenej plnoletej osoby s poc¢tom deti podl'a § 28 ods. 10 Skolského zakona.
6. Elektrické spotrebice, vypinace, zadsuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpefené proti
moznosti pouzitia detmi.

7. V zaujme ochrany deti pred socialno-patologickymi javmi st ucitelky povinné
monitorovat zmeny v spravani dietata a monitorovat priznaky a prejavy, ktoré ohrozuju
psychicky vyvin dietata, v pripade podozrenia vyskytu tyrania, zanedbdvania a zneuzivania
dietata kontaktovat’ institcie- policiu, centrum pedagogicko-psychologického poradenstva
a prevencie, zdravotnicke zariadenie, urad prace socialnych veci a rodiny.

8. Vyuzivat v edukdcii stratégie rozvijania sociomoralnych a osobnostnych kompetencii
dietata (tolerancia, odlisnost’, jedinecnost’, identita ai.), ktoré umoznia chranit’ dieta pred
socialno-patologickymi javmi (Sikanovanie, tyranie, zanedbavanie, zneuzivanie, zavislost)

9. Vo vyucbovych aktivitich vyuzivat roéznorody material a nastroje pod dohl'adom
ucitel’ky, v aktivitaich aktivizovat' a skvalithovat’ spdsobilost manipulovat’ s nastrojmi
bezpe¢ne vzhl'adom k ochrane svojho zdravia a zdravia inych.

10. Zdovodu ochrany deti pred socidlno-patologickymi javmi sa v materskej Skole
nepovol'uje predaj vyrobkov a reklama, ktoré by mohli ohrozit’ zdravie deti a ich psychicky
a moralny vyvin. Fotografovanie, audio a video nahravky deti pre potreby prezenticie MS,
prezentacie webovej stranky MS a tvorby dokumenticie  sa uskutoéiiuje iba s pisomnym
vyjadrenim zdkonného zéastupcu diet’at’a.

11. Prevadzkovi zamestnanci dbaji, aby budova bola uzamknutd, s vynimkou casu
spristupnenia budovy rodicom, Ziadna cudzia osoba sa nesmie pohybovat po budove bez
sprievodu zamestnanca Skoly.

11. Pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci Skoly pravidelne realizuju kontrolu nabytku,
pomdcok, hradiek, techniky avybavenia MS zhladiska ochrany deti a zamestnancov
apripadné zavady ihned oznamia riaditelovi Skoly aeviduji do zaznamu zavad pri
dochadzke zamestnancov $koly. V pripade, ohrozenia zdravia deti a zamestnancov $koly a
majetku Skoly z dovodu vyskytu zdvady zamestnanec, ktory zistil nedostatok zabezpeci
viditeIne ochranu zdravia oznamom, likvidaciou, odlozenim a nepouzivanim vybavenia
alebo priestorov, tak aby neprislo k ohrozeniu zdravia.

Opatrenia proti Sireniu legdalnych a nelegdalnych drog

1. Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:

» Primeranou formou informuje deti o0 existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
negativnych uc¢inkoch na zdravie ¢loveka.

» Rozvija u deti poznatky, sposobilosti a postoje o zdravom spdsobe Zivota a uci deti
rozliSovat’ zdraviu prospeSné a zdraviu Skodlivé spravanie sa a konanie ¢loveka.
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>

V prevencii vyuziva vhodnu a dostupnu literatiru (napr. Neni¢ svoje mudre telo)

a preventivne vyucbové programy, ktoré konkretizuje v Planoch vychovno-
vzdelavacej prace vo vSetkych triedach.

Poskytuje detom dostatok podnetov a moznosti sebarealizacie prostrednictvom
r6znorodych, zmysluplnych aktivit, ¢im umozituje detom osobnostny rozvoj

a zabezpecuje plnohodnotné detstvo, kde Skodlivé latky (drogy) nemaju svoje miesto.
V celom aredli Skoly je prisny zdkaz fajcenia.

Dba, aby sa do budovy Skoly nedostali nepovolané osoby, a tym zamedzi moZnosti
negativneho spravania/konania na deti v budove.

Pedagogicki zamestnanci $koly sa podl'a moznosti zii¢astnia kontinudlneho
vzdelavania s problematikou drog a ich $irenia.

V pripade podozrenia na §irenie drog (legalnych a nelegalnych) v prostredi MS
bezodkladne informovat’ riaditel’ku $koly, ktora vykona okamzité opatrenia.

V zmysle Dohovoru o pravach dietat’a su ucitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti
pred socialno-patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade
dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného
vyvinu dietata bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne s centrom
v pedagogicko-psychologického poradenstva, kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci,
pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Bezpecnost’ a ochrana zdravia vo vychove a vzdelavani.

Prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti a ziakov.

Vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a Ziakov ana predchadzanie socidlno-
patologickym javom.

Zaistit’ bezpecnost’ a ochranu zdravia deti a Ziakov.

Poskytnit’ nevyhnutné informdacie na zaistenie bezpe€nosti a ochrany zdravia deti
a ziakov.

Viest’ evidenciu Skolskych urazov deti a Ziakov, ku ktorym priSli pocas vychovno-
vzdelavacieho procesu a pri ¢innostiach organizovanych Skolou; pri vzniku Skolského
urazu vyhotovit’ zdznam o Skolskom uraze

DodrZiavat’ predpis o vykone kontrolnych ¢innosti vo veci ochrany osobnych udajov

Pred zaatim spracovania osobnych tdajov je potrebné jednoznacne a konkrétne vymedzit
ucel spractivania osobnych tudajov.

Ziskané osobné udaje su urcené:

Na vymedzeny ucel v materskej Skole,

Spracuvat’ len spravne, Uplné a podl'a potreby aktualizované osobné udaje,
Zabezpecit, aby zhromazdené osobné udaje boli spracované len pocas doby
nevyhnutnej na identifikaciu,

Spractivat’ osobné udaje s dobrymi mravmi a konat' spdsobom, ktory neodporuje
zakonu o ochrane osobnych tdajov, ani inym vSeobecne zavaznym predpisom a ani
ich neobchédzat’.
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Suhlas dotknutej osoby sa nesmie vynucovat’. Spracivat’ osobné udaje mozZno len SO
suhlasom dotknutej osoby, ak zakon o ochrane osobnych idajov neustanovuje inak.

Prevencia Sikanovania v podmienkach MS

>

YVVV VY

Y VvV

Podla metodického usmernenia MS SR ¢.7/2006-R k prevencii a rieSeniu Sikanovania
deti v Skolach a skolskych zariadeniach s G¢innostou od 1.aprila 2006 rozumieme pod
pojmom Sikanovanie opakované zamerné obtazovanie, prenasledovanie, tyranie,
manipulovanie, ponizovanie niekoho, kto sa nemoze, alebo nedokaze branit. Hlavnym
znakom S$ikanovania je nerovnovaha moci/sily, pricom zahfiia vSetky formy
psychického a fyzického nasilia pachaného jedincom alebo skupinou voci obeti.

Je to umysel ublizit fyzicky alebo psychicky.

Agresia jednej osoby alebo skupiny deti.

Opakované utoky.

Nevyrovnany pomer sil medzi agresorom a obet’ou.

Sikanovanie zahffia slovné ponizovanie, naddvanie, vysmech, hrubé Zartovanie,
vydieranie,

obmedzovanie slobody, pohfdanie, poskodzovanie osobnych veci, telesné napadnutie.
Nasledky mézu byt’ vazne, dlhodobé.

Je pravne postihnutel'né.

Prevencia Sikanovania — stratégia nasej MS

1. Zakladnym opatrenim je dosledné dodrziavanie pravidiel, ktoré si tvoria ucitel’ky s
detmi.

2. Désledne informovat’ deti a rodi¢ov o Skolskom poriadku $koly, kde su zakotvené
pravidla spravania deti. Sikanovanie v materskej §kole nebude tolerované.

3. Nepodcenovat' prejavy Sikanovania. S negativnymi dosledkami Sikanovania a
nevhodného spravania pre obete 1 agresorov oboznamit vSetky deti, ucitelov,
zamestnancov 1 rodicov, ako aj so sankciami v pripade poruSenia pravidiel Skolského
poriadku.

4. Venovat’ pozornost’ vytvoreniu zdravej, prijemnej a bezpecnej klimy triedy/Skoly,
zalozenej na ucte k sebe i druhym, na spolupraci, komunikacii a vzajomnej tolerancii
vSetkych skupin tvoriacich socidlnu komunitu materskej Skoly, ktora sa odrdza vo
vztahu k dietatu, k jeho vzdelavaniu a vychove a spravnom pristupe k rodicom.
Prevencia spociva v kombinacii a rovnovahe prirodzenej autority ucitel'a a posilneni
demokracie a kooperacie v triede/Skole.

5. Prieskum v materskej Skole robit’ priebezne /po dohode s rodi¢mi/ formou
rozhovorov s det'mi, dotaznikmi pre ucitel'ov, pozorovanim spravania deti.

6. Zvysovat spolocenské povedomie a informovat’ rodicov aj deti o0 moznosti nahlasit’
podozrenie alebo prejav Sikanovania prostrednictvom kontaktnej osoby, a to
triednemu ucitelovi, pripadne ucitel'ovi, ktorému deti doveruju.

7. Vyuzit’ preventivne stratégie:

a) zamerat’ pozornost’ na nové deti,

b) vyuzivat’ hry a cvicenia, diskusiu, skupinové aktivity a rozhovory- ranné kruhy-

ako prevenciu vzniku konfliktov pocas pobytu deti v materskej Skole, ucit’ vyhybat’
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sa konfliktom (bitkam...), riesit’ ich nenasilnym spdsobom - slovne, vediet sa

ospravedlnit’, nedat’ sa vyprovokovat’ a zastrasovat’,

¢) eliminovat’ I'ahostajnost’ k prejavom nasilného spravania (vyuzivat' rozpravky,

pribehy s detskym hrdinom, babkové divadla, zazitky deti z redlneho Zivota a

podobne),

d) zvySovat’ sebavedomie deti /pochvaly, ocenenia za pracu/,

e) dosledne dodrziavat” dozor v priestoroch materskej skoly kde by k Sikanovaniu
mohlo dochadzat’,

f) viest’ deti k zdravému spoésobu Zivota, rozvijat’ zaujmy deti,

g) ucit’ deti tolerovat’ odliSnosti kamaratov ako napr. farba pleti, typ postavy a iné
telesné odliSnosti - napr. obézny, nizs§i/vyssi vzrast, krivajuci, s okuliarmi, chorlavy a typy,
ktoré sa odliSuju od ostatnych — ndzormi, vierou, recou a inymi odlisnostami. Uvedomit’ si, ze
podobné problémy méa mnoho deti, ako i to, Ze i ony samé moézu byt niekedy v budicnosti
postihnuté fyzickym alebo psychickym handicapom.

h) viest' deti tak, Ze nikto nebude odsudzovat’ menej sympatické deti a naopak
prejavovat nekritickii obl'ubu niekol’kym popularnym detom.

8. Viest pisomné zdznamy o rieSeni konkrétneho pripadu.

Postup pri rieSeni Sikanovania

1. Zaistit’ ochranu obetiam.

2. Individualny rozhovor s obet'ou, mézu povedat’, napisat’, nakreslit’, o sa stalo.

3. Individualny rozhovor s agresorom, moze aj nakreslit’ ¢o sa stalo.

4. Prediskutovat’ s ito¢nikom Co sa stalo, ako porusil pravidla spravania.

5. N4gjst’ vhodnych svedkov. Nikdy nekonfrontovat’ obet’ a agresora.

6. Kontaktovat’ a dosledne spolupracovat’ s rodi¢mi, viest' rozhovor osamote s rodicom obete
a rodicom uto¢nika.

7. Viest o Sikanovani zdznam s popisom mien, prostredia, ¢asu, spdsob, Castost’, pricina,
zéavery, postihy. Neuznavat falosné vyhovorky o nehode, zo srandy, bola to iba hra a pod.
8. Ak bolo diet’a zranené, vyfotografovat’ zranenia.

9. Kontaktovat’ Skolské zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

10. Naucit’ diet’a obranné stratégie.

11. Dodrziavat taktny, diskrétny pristup pri rieSeni problému a zachovanie dovernosti
informaécii.

Ak ide o skupinové nasilie:

1. Okamzite poskytnut’ pomoc obetiam.

2. Dohodntt’ sa s riaditelom materskej Skoly a ucitel'mi na postupe.

3. Viest vlastné vySetrovanie.

4. 1zolovat’ od seba agresorov — bez moznosti dohody na vypovedi.

5. Pokrac¢ovat’ v pomoci obeti.

6. Kontaktovat’ sa s rodi¢mi a viest’ individudlne rozhovory s rodi¢mi obete a agresora.
Pokusit’ sa ziskat’ ich pre hl'adanie rieSeni problému.

7. Kontaktovat’ skolské zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Kontaktné adresy — Ziadost’ 0 pomoc:
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Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, Fedakova 3, 84102

Bratislava
poradenstvoba4@gmail.com
prevenciaba4@gmail.com

02/64 28 80 90, 02/64 46 14 67
Linka detskej istoty UNICEF - Bratislava — 0800-112 112

Opatrenia pri roznych formdch vyskytu zavsivavenia — pedikulozy

Opatrenia pri sporadickom (ojedinelom) vyskyte zavSivavenia

(@]

Zakonny zastupca dietata po zisteni zavSivavenia dietata (s/bez navstevy lekéra)
bezodkladne ohlasi tito skutocnost’ ucitel'ovi, riaditelovi materskej Skoly.

Dieta nenavstevuje kolektiv deti v materskej Skole az do vykonania represivnych
opatreni. Diet'at'u a vSetkym rodinnym prislusnikom je nutné umyt’ vlasy Sampdénom
proti vS§iam, dostupnym na trhu, a to podl'’a navodu (karu je dolezité aplikovat’ naraz a
opakovane vSetkym c¢lenom rodiny). Po vykonani represivnych opatreni predlozi
zédkonny zastupca pri prichode dietata do materskej Skoly uditelovi vyjadrenie
pediatra.

Osobnt (hreben, ¢iapky, Satky, $aly, a iny odev) a postel'nu bielizen je nutné vyvarit,
resp. vyprat’ pri vysokych teplotach, dokladne vysusit' a vyzehlit', odev, ktory nie je
mozné vyvarit’, je potrebné vyprat’ minimalne v 2 cykloch pri odporucenych teplotach,
dokladne vysusit, podl'a podmienok vystavit ucinkom slnecného ziarenia. Kazdé
dieta pravidelne pouziva v materskej Skole/domacom prostredi vlastné predmety
osobnej hygieny (hreben a uterdk).

V materskej Skole je nutné vykonat vymenu postelnej bielizne pre vSetky deti
v triede, kde bol hlaseny vyskyt vsi a vyprat’ plySové hracky, dezinfikovat’ koberec
a hrebene.

Pedagdg pravidelne rano vykonéava prehliadku vlasatej Casti hlavy u vSetkych deti
V kolektive, zistenia zaznamenat’ do triednej evidencie ranného filtra. Ak sa do 21 dni
od prvého vyskytu v§i v kolektive neobjavia, ohnisko moZzno povazovat’ za skoncené.
Ak sa v priebehu 21 dni objavia v§i aj u dalSich deti v kolektive, vykonavaji sa
represivne opatrenia ako pri hromadnom vyskyte. Opatreniam podlieha i diet’a, ktoré
uz bolo odvSivavené, nakolko v zamorenom kolektive mohlo dojst k jeho
opakovanému infikovaniu.

Opatrenia pri hromadnom vyskyte zavSivavenia

Za hromadny vyskyt sa povaZzuje postihnutie dvoch a viacerych deti v kolektive

V danom casovom obdobi. V tomto pripade sa predpokladd postihnutie celého kolektivu
a zavSivavené deti nie je nutné vyradit’ zo Skolskej dochadzky, ak sa uskuto¢nia nasledovné
represivne opatrenia zo strany pedagogov aj zakonnych zastupcov:

» Triedny ucitel ¢o najskor (do 48 hodin) zvold mimoriadne rodicovské
zdruzenie (v€asnou verejnou vyveskou ainformuje riaditela Skoly), kde si
spolu s rodi¢mi urcia presny termin (¢o najskorsi), kedy sa vykona dezinsek¢na
akcia znesSkodnenim lezticich v§i a hnid G€innym dezinsekénym prostriedkom
u deti rodicov i1 pedagogov. Ak sa dezinsekcia nevykona v celom kolektive, t.
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J. @] U zdravych ¢lenov triedy, moze dochadzat’ k d’alSiemu prenosu. Opatrenia
Vv skolskom kolektive i vV rodinach prebiehaju sucasne.

» Ak sa zédkonny zastupca dietata nezcastni rodiCovského zdruzenia, tak
triedny wucitel’ informuje zakonného =zastupcu dietata preukazatelnym
sposobom (predlozi na podpis zapisnicu zrodiCovského zdruzenia)
0 hromadnom vyskyte pedikulézy a dohodnutych represivnych opatreniach
v celom kolektive deti a rodinach.

» V materskej Skole je nutné vykonat vymenu poste'ného pradla pre vSetky deti
v triede, kde bol hlaseny vyskyt vs§i a vyprat plySové hracky, dezinfikovat
koberec, a hrebene.

Hromadny vyskyt pedikuldézy v detskych kolektivoch hlédsi riaditel Skoly na odbor
epidemiologie Regiondlneho tradu verejného zdravotnictva.

Bezpecnostné opatrenia

>
>

>

prevadzkovi zamestnanci dbaji, aby budova bola bezpecne uzamknuta,

upratovacka rannej zmeny pravidelne do 9:30 hod. skontroluje areal zahrady
materskej $koly a odstrani nebezpecné predmety a odpadky

ziadna cudzia osoba sa nesmie pohybovat’ po budove bez sprievodu,

ucitelia nevydavaju dieta ziadnej cudzej osobe, ani osobe bez splnomocnenia
zakonného zastupcu

ucitelia zodpovedaju za to, aby sa deti nedostali do priestorov v zariadeni, kde
nemaju nad nimi priamy dohl'ad (napr. Satne, chodby, sklady)

ucitelia zodpovedaju za to, Ze osobne upozornia zdkonnych zastupcov deti, ktoré¢ do
Skoly privadzaju a vyberaju stirodenci, Ze za tieto deti po odovzdani strodencovi uz
ucitel’ka nezodpoveda,

pri pobyte vonku venovat’ detom a okoliu zvySenll pozornost’ (napr. nezname osoby,
pohyb T'udi, ktori by fotografovali deti),

ucitelia dbaji na hracky, pomodcky zhladiska bezpecnosti - polamané,
znehodnotené, nefunkéné a ohrozujice zdravie odstrani z dosahu deti,

za uzamknutie branok na zéklopku pocas pobytu vonku je zodpovedny ucitel’,
ucitelia st povinni skontrolovat’ terén, v ktorom sa pohybuju deti, odstranit’
nebezpecné predmety (napr. sklo, skaly, konare, zeleza, ostré predmety), nedovoli
detom hrat’ sa a manipulovat’ S nebezpe€nymi predmetmi, ktoré nasli (napr. droty,
sklo, Crepy, skaly, konare, posSkodené hracky, hadzanie kamenov),

ucitel’ nedovoli detom zdrZiavat' sa na komunikécidch, ktoré sliZia pre dopravné
prostriedky, plati to aj na pristavnu Cast’ chodnika pred aredlom materskej Skoly,
ktora slizi na zasobovanie,

ucitel’ pouci deti o bezpeCnosti na vychadzke okolo ciest (nevstupovat do cesty,
nebehat’ okolo cesty, nesacat’ sa), dba na bezpecny prechod cez cestu, iba pod
vedenim pedagogického pracovnika, ktory pouziva bezpecnostny ter¢ik na
zastavenie cestnej premavky, vyuZziva pre deti reflexné bezpecnostné vesty, prechod
pre chodcov,
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» ucitel’ nedovoli pohyb deti na skalach, v teréne, kde sa nachadzajii nebezpecné jamy,
prichlbiny, stavebny material, padajuce konare a stromy, pri vodnych tokoch,
V nezndmom a nepreskimanom teréne,

» pri spontannych hrach deti ucitel’ka vymedzi izemie pohybu deti tak, aby vsetky deti
mala neustale pod dohl'adom,

» preliezacky a Smyklavky ainé vybavenie Skolskej zahrady deti vyuzivaju len za
pritomnosti pedagogického zamestnanca, ktory im poskytuje ochranu, dovoli im
vychéadzat’ najviac do vysky 1 metra. Pri pouzivani hernych zariadeni ucitelia dbaji
na dodrziavanie pravidiel, ktoré si spolu s detmi vopred urc¢ia. Ak ucitelia vyuzivaji
detské herné zariadenia mimo aredlu MS napr. pri vychddzke, su povinni
skontrolovat’ ich stav vopred pred.

» ucitel’ dba na bezpecnti chodzu deti po schodoch s drzanim zabradlia,

» ucitel’ nedovoli detom priblizovat’ sa k nezndmym psom, mackdm a inym zvieratam
aj vol'ne Zijicim v prirode, chytat’ ich, hladkat,

» ucitel’ nedovoli detom styk s cudzimi ¢i nebezpecnymi I'ud’'mi,

» ucitel’ nedovoli detom priblizovat’ sa a chytat’ poskodené elektrick¢ lampy, droty
a iné el. zariadenia,

» ucitel’ sa nezdrziava s detmi v nadmerne praSnom a hlu¢nom prostredi,

» ucitel’ nedovoli detom priblizovat’ sa k ohfiu, k nebezpecnym latkam odhodenym
Vv prirode a dotykat’ sa ich (napr. chemikalie, lieky, alkohol, drogy, odhodené
injekéné striekacky, cigarety),

» ucitel' sa nezdrziava s detmi na prudkom slnku bez zaistenia tiena, vhodnej
pokryvky hlavy a tekutin, nevychadza s detmi ani za silného vetra, prudkého dazd’a
a silného mrazu,

> ugitel’ pri zimnych $portoch — kizani, lyZzovani, koréulovani a kizani na lopatach,
detskych klzakoch z umelej hmoty pouci deti o bezpe€nom Sportovani, urci trasu na
schadzanie z kopca a inu trasu na vychadzanie na kopec.

Clanok 6
Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

1. Materska skola spravuje hnutel'ny majetok skoly, ktory jej bol zriad’ovatelom Mestskou
Castou Bratislava-Dubravka Castou zvereny do uzivania. Riaditel’ka Skoly zodpoveda za
riadne hospodarenie s majetkom Skoly.

2. Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej Skoly sa bude
pozadovat’ thrada od zdkonného zastupcu dietat’a, ktoré poSkodenie spdsobilo. Vztahuje sa
to aj na splnomocnenu osobu, ktord prichddza do materskej Skoly pre dieta.

3. Pokial' $koda vznikla nedostato¢nym dozorom ucitel’ky nad diet'atom, ndhrada Skody sa
od zékonnych zéastupcov dietat’a nebude pozadovat’.

4. Hlavny vchod do materskej Skoly je zaisteny bezpe¢nostnym zamkom. Kl'uce od vchodu
maju vsetci zamestnanci, ktori ich potrebuji na otvaranie, uzamykanie a zabezpecCenie
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prevadzky budovy. KI'i¢e od jednotlivych miestnosti v budove MS ma riaditel’ka materskej
skoly a zamestnanci MS. Po¢as dita po odchode deti z triedy do jedélne, na pobyt vonku a na
aktivity mimo triedy zodpovedaju za uzamkynanie tried ucitel'’ky/upratovacky. V priebehu
prevadzky MS apo jej ukoneni za zatvaranie a uzamkynanie budovy
zodpovedaju prevadzkové zamestnankyne.

4. V materskej skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly akykol'vek pohyb cudze;j
osoby zakazany. Pohyb cudzej osoby v priestore MS zabezpe¢i zamestnanec, ktorého
poziada cudzia osoba. Cudziu osobu sprevadza a vyprevadi zamestnanec, ktorého cudzia
osoba navstivila a taktiez zabezpei odchod cudzej osoby z budovy MS.

5. Vramci bezpecnosti a ochrany deti a majetku Skoly su rodicia deti pri podozreni na
pritomnost’ podozrivych os6b v areali a budove §koly povinni upozornit’ zamestnancov MS na
danu skutocnost’.

6. Vetranie miestnosti sa uskutociiuje len v pritomnosti zamestnancov materskej Skoly.

7. Popoludni, po skonceni prevadzky v triede je ucitel’ka povinna skontrolovat’ uzatvorenie
okien, dveri (trieda, sklad) a uzamknt’ triedu.

8. Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitel’ka povinna vypnut’ spotrebice a techniku a
odlozit’ ju na vopred ur€ené miesto.

9. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar MS, chrania ho pred pogkodenim
a odcudzenim.

10. Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaji na uzamykatel'né miesto. Za
stratu osobnych veci zamestnancov MS zodpoveda poskodena osoba.

11. Po ukonceni prevadzky materskej $koly vSetky priestory skontroluje, pozatvara a uzamkne
upratovacka z poobednej zmeny (v pripade nepritomnosti povereny zamestnanec $koly).

12. Dalsie prava a povinnosti savisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle
naplne a popisu prace a podl'a pokynov riaditel’ky MS.

13. Zamestnanec Skoly bez vedomia riaditel'a Skoly a inventarizacnej komisie neuskuto¢ni
ziadne presuny inventdru majetku. Likvidaciu majetku uskuto€iiuje likvidacnd komisia.
Inventar patriaci jednotlivym triedam ucitelia priebezne  apodla pokynov riaditela
inventarizanej komisie a pokynov zriad'ovatel'a fyzicky skontroluju. V pripade poSkodenia,
straty inventarneho ¢isla z majetku oznamia inventarizacnej komisii alebo riaditelovi Skoly.
Zamestnanci Skoly predkladaju inventarizanej komisii navrh na vyradenie majetku Skoly
alebo posudenie technického stavu.

Cast’ I11.
Zavereéné ustanovenia
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1. Tento Skolsky poriadok nadobtida u¢innost’ po prerokovani v pedagogickej rade skoly,
v rade skoly a po oboznameni zakonnych zastupcov deti, deti a zamestnancov Skoly
dinom 31.8.2017.

2. Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v stilade s/so:

zakonom NR SR €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov,

zakonom NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia

a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov,

zakonom NR SR €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave

a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov vV zneni neskorsich predpisov,

vyhldskou MS SR ¢. 308/2009, ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢. 306/2008 Z. z.

0 materskej skole,

zakonom NR SR ¢. 317/2009 o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov

vSeobecne zaviaznym nariadenim mestskej Casti Bratislava-Dtbravka ¢. 3/2013 o
uréeni vysky prispevku a sposobe jeho platby na ¢iastocnti uhradu nakladov v skolach
a Skolskych zariadeniach zo diia 24.10.2013.

Pracovnym poriadkom Miestneho tradu MC Bratislava-Dubravka
Organizaénym poriadkom Miestneho tiradu MC Bratislava-Dubravka

Pravidlami mestskej ¢asti Bratislava-Dubravka o vybavovani st'aznosti a peticii zo dila
1.7.2010 a Internou smernicou riaditel'a skoly ¢. 2/2010 zo dna 25.05.2010 o postupe
vybavovani staznosti.

v

Internou smernicou riaditela Skoly ¢. 3 /2017 o spdsobe oznamovania vzniku
Skolského urazu, jednotného postupu Skoly pri jeho registracii a spdsob evidencie
nebezpeénych udalosti v podmienkach MS.

Internou smernicou riaditel'a $koly ¢. 4/2017, ktorou sa urcujti prava a povinnosti
triedneho ucitela v Skole.

Internou smernicou riaditela Skoly €. 2/2017, ktorou sa urCujit  podrobnosti o
organizacii zdujmovych aktivit- kruzkov v skole.

Skolsky poriadok patri medzi zakladné vnatorné predpisy, ktoré upravuju organizaciu prace v
materskej Skole. Pre zamestnancov je jednou zo zékladnych pravnych noriem, ktora upresnuje
systém organizicie prace v $kole.  Nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany
zamestnancov Skoly moze byt povazované za zavazné poruSenie pracovnej discipliny so

vietkymi nasledkami s tym spojenymi. Nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany rodicov
deti m6Ze mat’ za nasledok pisomné upozornenie, ktoré pri opakovani méze mat’ za nasledok
vyradenie dietata z dochddzky do materskej $koly. Nedodrziavanie Skolského poriadku
ostatnymi osobami ( napr. lektori zaujmovych kruzkov ) moéze mat’ za nésledok okamzité

ukoncenie spoluprace bez finanéného naroku.
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Skolsky poriadok nadobtida Gi¢innost’

V Bratislave, 1.9.2018 )
Diana SrdosSova, riaditel’ka MS

Skolsky poriadok na §kolsky rok 2018/2019 bol prerokovany a schvaleny
pedagogicko-prevadzkovou radou dia: 27.08.2018

radou rodi¢ov na RZ dna: 12.09.2018, 13.09.2018

radou Skoly dila:  8.10.2018.
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Zamestnanci MS
Pedagogicki:

Michaela PorSokova, triedna uéitel’ka
Dominika Sestakova

Andrea Rihova, triedna uéitel’ka
Romana Drbulova

Anna Breckova, triedna ucitel’ka
Diana SrdoSova, riaditel’ka

Milena Mokranova, triedna udéitel’ka

Diana Majcherova

Prevadzkovi:
Monika Slezakova, upratovacka

Viera Moravkova, upratovacka
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